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SECRETARIA DE EDUCACION

RECRETARIA GE
EDUCACION PYBLICA

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

LA H. JUNTA DIRECTIVA DEL TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC, EN EJERCICIO DE LAS
ATRIBUCIONES QUE LE CONFIERE EL ARTICULO 7, FRACCION IV DE LA LEY QUE CREA EL ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO DE CARACTER ESTATAL DENOMINADO TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC, Y

CONSIDERANDO

De acuerdo al Plan de Desarrollo del Estado de México 2017-2023, una de las principales directrices que regiran el quehacer educativo en
los préximos afios se orientan a lograr una educacién incluyente y de calidad, elementos indispensables para la formacion de familias
fuertes con valores, capaces de realizarse plenamente; de tener practicas igualitarias, no discriminatorias, libres de violencia, con mayores
capacidades de generar ingresos mas estables, seguros y en general, mejores condiciones de vida. Asi mismo se fortalecera en las
instituciones educativas, la mejora de la infraestructura educativa.

Que mediante el Decreto nimero 138 de la H. “L" Legislatura Local, publicado en la Gaceta de Gobierno del Estado de México, de fecha 10
de septiembre de 1990, se cred el Organismo Publico Descentralizado de caracter Estatal denominado Tecnoldgico de Estudios Superiores
de Ecatepec, teniendo como objeto, entre otros, formar profesionales, profesores e investigadores, aptos para la aplicacion y generacion de
conocimientos y la solucién creativa de los problemas, con un sentido de innovacion en la incorporacion de los avances cientificos y
tecnologicos de acuerdo a los requerimientos del desarrollo econémico y social de la Region, el Estado y el Pais, asi como realizar
investigaciones cientificas y tecnoldgicas que permitan el avance del conocimiento, el desarrollo de la ensefianza tecnoldgica y el mejor
aprovechamiento social de los recursos naturales y materiales que contribuyan a la elevacion de la calidad de vida de la comunidad.

En la Centésima Décima Tercera Sesion Ordinaria de la Junta Directiva de la Institucién de fecha 04 de octubre de 2011, fue aprobado el
Reglamento del Uso y Funcionamiento del Centro de Informacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec, el cual es necesario
adecuarlo, precisando las funciones, los servicios que ofrece, del acceso de las y los usuarios, horarios de servicio y del acervo que ofrece
el Centro de Informacién en la actualidad, reformando los articulos 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 25, 26, 27, 28,
30, 31, 32, 33 y adicionando el articulo 12Bis; modificaciones que han sido incorporadas al texto original, incluyendo un lenguaje incluyente.

En mérito de lo anterior, expide el:

REGLAMENTO DE USO Y FUNCIONAMIENTO DEL CENTRO DE INFORMACION DEL
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular el uso y el funcionamiento del Centro de Informacion.

Articulo 2.- Son sujetos de este reglamento, el alumnado, personal docente, personal administrativo y usuarios externos que hagan uso de
los servicios que se ofrecen en el Centro de Informacion.

Articulo 3.- La aplicacion y vigilancia del presente reglamento, corresponde a la Direccién General, a la Direccion de Apoyo y Desarrollo
Académico y el Centro de Informacion.

Articulo 4.- El Centro de Informacién, tiene como objetivo, organizar, controlar y evaluar los acervos bibliogréficos, hemerograficos,
cartograficos, audiovisuales y recursos electrénico del Tecnoldgico, apoyar los procesos académicos de investigacion, vinculacién y
difusion, asi como realizar las acciones para incrementar los materiales de consulta, actualizacion de inventarios, catélogos y modernizacion
de los sistemas de informacion.

Articulo 5.- Para efectos del presente reglamento, se entendera por:

I; Reglamento.- Al Reglamento de Uso y Funcionamiento del Centro de Informacién del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Ecatepec.

1. Tecnolégico o TESE. - El Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec.
Il Centro. - Al Centro de Informacion del TESE.
V. Alumnado.- A quienes cursan estudios de ingenieria, licenciatura o posgrado que ofrece el TESE.

V. Personal Docente.- Es la o el servidor publico académico que presta sus servicios como docente en cualquiera de las
licenciaturas y posgrados que se ofrecen en el TESE.

VI Personal Administrativo.- Es la o el servidor publico que labora en el TESE y se encuentra adscrito en algunas de sus areas
administrativas.

VII. Usuario (a) Interno.- Alumnado, Personal Docente y Personal Administrativo del TESE.

VI, Usuario (a) Externo.- A la poblacién en general que haga uso de los servicios del Centro de Informacion.
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IX.

Xl
Xil.

X,
XIV.

XV.

Personal Bibliotecario: A la o el servidor publico que tiene a su cargo el cuidado, ordenamiento y clasificacion de los libros,
facilita la consulta y el préstamo de los ejemplares que solicita la o el usuario del Centro de Informacion.

Clasificacién: Es una técnica que permite organizar por temas los materiales del Centro de Informacién, con la finalidad de que
sea facil su localizacion.

Acervo: Material documental debidamente organizado por tipos y materias.

Tipos de acervo: El acervo del Centro de Informacion, esta integrado por distintos tipos de materiales, los cuales se agrupan de
acuerdo con sus caracteristicas en acervos bibliograficos, hemerogréaficos, cartograficos, audiovisuales y recursos electronicos.

ABIESI: Asociacién de Bibliotecarios de Ensefianza Superior y de Investigacion.

Catalogo: Lista ordenada de registros del Centro de Informacién del TESE que describen los documentos de una coleccién
determinada; puede ser manual o automatizado. El catalogo manual es un conjunto de fichas que se ordenan por su
encabezamiento (autor, titulo, materia o clasificacién). El catalogo automatizado es una base de datos construido por ficheros de

registros y ficheros de indice.

Ficha catalografica: Es la ficha en donde de manera adecuada y de acuerdo con normas catalograficas establecidas se registran
los elementos para identificar una obra del Centro de Informacion.

Articulo 6.- Las o los usuarios internos o externos podran ingresar al Centro con mochilas, bolsas u otros objetos que traigan consigo, pero
el TESE no se hara responsable de los bienes u objetos olvidados o perdidos dentro de las instalaciones.

Articulo 7.- El préstamo de libros a domicilio se suspendera 15 minutos antes del cierre del Centro.

CAPITULO Il
DE LAS FUNCIONES Y SERVICIOS

Articulo 8.- El Centro, tendra las siguientes funciones:

VL.
VIL.

VI

IX.

X.

Ofrecer servicios de automatizacién adecuados, asi como con la tecnologia apropiada para el debido funcionamiento, manejo,
consulta y conservacion del acervo documental, bibliografico, hemerografico, cartografico, audiovisual y material didactico y
electronico.

Orientar e informar de manera oportuna a las o los usuarios del Centro, sobre los medios y acervos con que se dispone para el
uso adecuado de los mismos, a fin de ofrecer servicios bibliotecarios de calidad.

Conservar en optimas condiciones el acervo bibliogréfico, hemerografico, cartografico, audiovisual, material didactico y
electrénico, asi como el equipo y mobiliario que permitan ofrecer servicios de calidad a los usuarios.

Difundir de manera permanente el acervo bibliografico, hemerogréfico, cartogréfico, audiovisual material didactico y electrénico,
con que se cuenta en el Centro a la comunidad del Tecnoldgico, asi como al publico en general.

Formalizar convenios de préstamos interbibliotecarios con otras instituciones de educacion superior, asi como con centros de
investigacion.

Fomentar en las y los usuarios el habito de la lectura y brindarles el apoyo en la obtencion rapida y efectiva de la informacion.

Mantener un acervo de calidad en buenas condiciones para su consulta y de acuerdo con las necesidades que se especifican en
los planes y programas de estudio que se imparten en el TESE.

Resguardar, clasificar, mantener ordenado y prestar los acervos para su consulta por los usuarios.

Promover entre el personal administrativo, personal docente, alumnado y la sociedad, la donacién de acervo que sea de utilidad
de acuerdo con los programas de estudio, de las lineas de investigacion y de difusion de la cultura del TESE.

Solicitar la adquisicién de los acervos y material didactico de acuerdo con las necesidades especificas de los programas de
estudio, de las lineas de investigacion y de difusion de la cultura del TESE.

Articulo 9.- El horario que regira en el Centro para ofrecer sus servicios a la comunidad del TESE, asi como al publico en general, sera de
lunes a viernes de las 7:00 a las 21:00 horas y los  sabados de las 8:00 a las 14:00 horas.

Durante los periodos vacacionales contemplados por el TESE, conforme al calendario anual de labores, el Centro permanecera cerrado.

Articulo 10.- El Centro, proporcionara los siguientes servicios:

I

1.
.
V.
V.
VL
Vil.
VI

Préstamo interno.

Préstamo a domicilio.

Préstamo interbibliotecario.

Biblioteca digital

Préstamo de equipo de cdmputo con internet.
Préstamo de cubiculos de estudios
Impresiones y escaner

Resellos via telefonica y redes sociales
Reproduccion del acervo del Centro.
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Articulo 11.- El préstamo interno, consiste en facilitar el material bibliogréafico, hemerografico, cartografico, audiovisual y electrénico, que
sélo podra ser utilizado en el interior del Centro.

Articulo 12.- El préstamo a domicilio, es un servicio exclusivo que se ofrece a toda la comunidad del TESE y estara sujeto a la existencia
de las obras destinadas a este fin.

Articulo 12 Bis.- El uso del material con que cuenta el Centro quedara sujeto a los términos siguientes:

. Al alumnado de nivel licenciatura y personal administrativo del TESE se les podran prestar 2 libros a domicilio por 5 dias habiles
de los ejemplares de la coleccién de reserva, mas uno de la coleccién universal o hasta 3 libros de coleccion universal por 15

dias.

Ih. Al alumnado de nivel maestria y personal docente se les podra prestar hasta 5 libros de la coleccion universal a domicilio por 10
dias.

il Los libros de la coleccion de reserva identificados con esquinero de color azul se prestaran por un periodo de 5 dias con derecho
a una renovacion por igual nimero de dias.

V. Los libros de la coleccién universal identificados con esquinero de color blanco se prestaran por un periodo de 15 dias con
derecho a una renovacion por igual nimero de dias.
V. Los libros de resguardo identificados con esquinero de color amarillo, no se prestaran a domicilio.
VI. No se prestaran libros que presenten deterioro fisico considerable.
Vil El Centro no daré el servicio de préstamo a domicilio a las y los usuarics que tengan alguna sancién pendiente de cumplir.
Viii. Alas y los usuarios con adeudo se les suspendera el servicio de préstamo a domicilio hasta que sea cubierto.
IX. La o el usuario debera revisar el estado fisico del material bibliografico y en caso de tener algtin deterioro, lo informara al personal

bibliotecario que atiende el servicio. La revisién contempla que no existan dafios considerables como mutilacion, manchado de los
cantos y hojas, subrayado, mojado, con hojas sueltas o desprendidas, asi como cualquier otro dafio encontrado. El personal
biblictecario que sea informado de esto, sefialara en la tarjeta de préstamo el dafio o deterioro causado de acuerdo al cédigo de

danos.
X. La o el usuario sera responsable de cuidar los materiales y devolverlos en buen estado y en la fecha indicada.
Xl El personal bibliotecario debe revisar el material del Centro al recibirlo, para garantizar su buen estado fisico.
Xil. Si el material prestado presenta dafios al momento de devolverlo, la o el usuario se hara acreedor a la sancion correspondiente.
Xl No se podra devolver el libro el mismo dia que fue prestado.
XIV. No se podra tramitar préstamo o resello de libros a domicilio con la credenciai de otra u otro usuario, dado que el préstamo es
personal.
XV. La o el usuario que ocasione alglin dafio al material, debera reponerlo. En caso de que cuente con una sancion pendiente de

cumplir le serd negado cualquier servicio del Centro hasta en tanto cumpla con ia misma.

Articulo 13.- Sera préstamo interbibliotecario, el servicio que llevara a cabo el Centro con las bibliotecas y Centros de Informacion de
Organismos similares, asi como con universidades publicas o privadas del pais, centros de investigacion cientifica o tecnoldgicas de la
entidad o del pais, servicio que se regird conforme lo previsto en el Reglamento de la Asociacion de Bibliotecarios de Instituciones de
Ensefianza Superior e Investigacion (ABIESI). (http://www.resbiuc.mx/archivos/Codigo_PIB.pdf)

Ei préstamo interbibliotecario, sera formalizado mediante convenio bilateral suscrito por las autoridades correspondientes de cada
Institucion, en donde se especificaran las condiciones mediante las cuales se llevaran a cabo los intercambios, respetando el reglamento
interno de cada Centro de Informacion o Biblioteca.

Articulo 14.- La reproduccién parcial de alguno de los materiales del acervo del Centro, se podra llevar a cabo de acuerdo con lo
establecido en el articulo 148, fraccién Ill y primer parrafo de la fraccion IV de la Ley Federal del Derecho de Autor, siendo estos los
siguientes casos:

L. Reproduccién de partes de la obra, para la critica e investigacion cientifica, literaria o artistica.

1. Reproduccién por una sola vez y en un sélo ejemplar, de una obra literaria o artistica, para su uso personal o privado de quien la
hace y sin fines de lucro.

Este servicio se proporcionara por los medios con que cuenta el Centro, cuyo costo de reproduccion sera a cargo de la o el usuario gue lo
solicite.

Articulo 15.- El Centro ofrece los servicios de mapoteca, el cual consiste en el acceso y consulta del material estadistico publicado por el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia (INEGI), asi como el material cartografico, bibliografico y demés colecciones que la integran, el
cual se prestara en los términos siguientes:

L El préstamo de documentos cartograficos y bibliograficos del INEGI y demas acervos que integran la mapoteca, sélo estaran
disponibles para préstamo interno y se realizara con identificacién de la o el usuario.

. En el caso de las tesis sélo se prestaran para ser consultadas en las salas del Centro.

1. Si dafa alglin dispositivo o acceso, deberéa reponerlo o realizar el pago correspondiente de acuerdo con el dafio causado, quien
en tanto no lo reponga, sera considerado deudor.
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Articulo 16.- El Centro ofrece el servicio de préstamo de equipo de cémputo con internet exclusivamente a la comunidad del TESE, en los
términos siguientes:

I Horario de servicio sera de lunes a viernes de 7:15 am a 20:45 pm y sabados de 8:00 am a 13:45 pm.

I Tendra derecho a los servicios del drea de internet la comunidad del TESE que se encuentre vigente en el semestre en curso, |a
vigencia se revisara en el sistema XOOK.

. A las o los egresados se les prestara el servicio, mediante la entrega de la credencial que lo acredita como tal.

V. Sélo podran permanecer como maximo dos usuarias o usuarios por computadora.
V. Los dispositivos de almacenamiento que se pretendan utilizar deberan estar libres de virus informatico.
VI. Esta prohibido el acceso a sitios cuya tematica sea de caracter pornogréfico; en caso de que se le sorprenda abrir tales
contenidos se le suspendera el servicio permanentemente.
VII. Esta prohibido el uso indiscriminado del chat, redes sociales o cualquier actividad que no tenga un fin académico o de
investigacion, como bajar o descargar archivos de musica.
VIIIL La tematica de informacion que se busque en Internet debera ser de caracter Cientifico, Tecnolégico y/o Cultural.
IX. El servicio de impresion se sujetara a diez impresiones por usuaria o usuario al dia, quien haga uso de este servicio debera
proporcionar el papel necesario para realizar dichas impresiones.
X. El uso de scanner estara sujeto a una hora maxima al dia; sin embargo, este periodo se podra ampliar si no hubiera otra u otro
usuario que lo solicite.
XI. El material disponible en CD o DVD sdlo estara disponible para préstamo interno, de éste queda prohibido realizar copias.
Xl Al terminar el servicio de internet, la o el usuario debera solicitar la devolucion de su identificacion y registrara su hora de salida en
la papeleta Unica de servicios.
Xl Si la usuario o usuario causa alglin dafio a algun dispositivo o acceso, deberé reponerlo o realizar el pago correspondiente de

acuerdo con el menoscabo ocasionado, en tanto sera considerado deudor.

Articulo 17.- El Centro ofrece el servicio de préstamo de salas de multimedia y videoconferencia, a fin de brindar apoyo a las actividades
docentes de las carreras que se ofrecen en el Tecnoldgico, durante el proceso de ensefianza-aprendizaje, el cual se prestara en los
términos siguientes:

l. Para reservar las salas, la solicitud debera realizarse minimo un dia antes y sujeto a disponibilidad, esta reservacién se hace en el
area de internet.

I Sila o el usuario dafia algun dispositivo o acceso, debera reponerlo o realizar el pago correspondiente de acuerdo con el deterioro
ocasionado, quien en tanto no lo reponga sera considerado deudor.

Articuio 18.- Los servicios de hemeroteca que ofrece el Centro, consisten en el acceso y consulta de publicaciones periddicas, el cual se
prestara en los términos siguientes:
I El préstamo de publicaciones periédicas se realiza con identificacion de la o el usuario solicitante.
1. El préstamo se realiza para consultarlo en el interior del Centro.
. No se prestara material hemerografico con deterioro fisico.

V. Si la o el usuario dafia el material, debera reponerlo o realizar el pago correspondiente de acuerdo con el detrimento ocasionado,
en tanto seréa considerado deudor.

Articulo 19.- El Centro presta a las y los usuarios el servicio de Biblioteca digital, donde se tiene acceso a revistas electronicas, bases de
datos y libros electrénicos.

1. E| horario de servicio sera de lunes a viernes de 7:15 am a 20:45 pm y los sabados de 8:15 am a 13:45 pm.
I La o el usuario que haga uso de los recursos electronicos de la biblioteca digital, se debera registrar en la lista que se tiene para tal
efecto.

. Los equipos electrénicos en el area de hemeroteca solo podran ser utilizados para fines de investigacion en bases de datos, e-
books y revistas electrénicas.

V. Si la o el usuario dafa algun dispositivo o acceso debera reponerio o realizar el pago correspondiente de acuerdo con el dafio
causado; quien en tanto no lo reponga sera considerado deudor.

CAPITULO Il
DEL ACERVO DOCUMENTAL

Articulo 20.- El acervo del Centro esté constituido por material bibliografico, hemerografico, cartografico, audiovisual, electrénico y material
didactico, que sirve de apoyo a los procesos de ensefianza-aprendizaje a todas las licenciaturas y posgrados que se ofrecen en el
Tecnoldgico, el cual se clasifica de la siguiente manera:
l. Coleccion Universal;
Il.  Obras de Consulta;
lll.  Libros de Reserva,
IV.  Antologias;
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V. Microfilmaciones, Grabaciones y demés medios analogos;
V!,  Publicaciones Periddicas;

VIL. Recursos electrénicos; y

Vill.  Material didactico.

Articulo 21.- La Coleccion Universal, esta integrada por todas las obras que no sean de referencia o basicas para los cursos que se
impartan en el TESE. Estas obras se identifican por el esquinero de color blanco que guarda la tarjeta de préstarno del documento.

Articulo 22.- Las obras de consulta, consisten en diccionarios, enciclopedias, directorios, atlas, manuales, mapas y en si toda la obra de
referencia. Este material se distingue por el esquinero de color amarillo donde se coloca la tarjeta del libro.

Articulo 23.- Los libros de reserva, son los textos basicos que a propuesta de las Divisiones de las carreras que se ofrecen en el TESE, se
utilizarér como apoyo bibliogréfico a los cursos o materias que se imparten en el TESE. Estos textos se sefialan con un asquinerc de color
azul que resguarda la tarjeta de la obra.

Articulo 24.- Las antologias estaran formadas por articulos y capitulos selectos de bibliografia basica de las materias que se impartan en
las carreras que se ofrecen en el TESE.

Articulo 25.- Microfilmaciones, grabaciones y demés medios analogos, es el material que conforma informacion relacionada con los libros y
que fueron grabados en medios analogos.

Articulo 26.- Las publicaciones periddicas, son las colecciones de revistas y periédicos, los cuales conforman la hemeroteca del TESE.

Articulo 27.- Los recursos electrénicos consisten en e-books, revistas electronicas, bases de datos y periédico en linea, que se encuentran
disponibles para su consulta a través de la pagina web biblioteca.tese.edu.mx y en la Hemeroteca del Centro.

Articulo 28.- El material didactico lo constituyen los juegos de modelismo, puzles, juegos de cartas coleccionables, juegos de dardos,
juegos de mesa de deduccién o estrategia, juegos de iniciacion al rol, juegos para discapacidad motora, discapacidad y discapacidad visual,
entre otros; asi como los utilizados para promover la lectura en el alumnado, mejorar el vocabulario, capacidad de socializacion y desarrolio
de la imaginacion.

Articulo 29.- El acervo del Centro se incrementara a través de las adquisiciones cue haga el Tecnoldgico, de las donaciones que reciba de
st comunidad estudiantil, docente y administrativa, de las autoridades locales, estatales y federales o del sector privado, asi como de otros
Centros de Informacion e Investigacion Documental o de instituciones de Educacion Superior.

Articulo 30.- El Centro expedira en forma permanente y oportuna una lista de libros que podrén ser donados por las o los egresados del
TESE antes de la presentacion de su examen recepcional, a fin de que las donaciones que realicen sean de utilidad para la comunidad
estudiantil.

CAPITULO IV
DE LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES
DE LAS Y LOS USUARIOS

Articulo 31.- Las y los usuarios del Centro, tendran los siguientes derechos:
i. Tener acceso al Centro dentro del horario de servicio establecido en el presente Reglamento.
1. Obtener el préstamo interno de las obras que le sea necesario consultar.
lIl.  Obtener el préstamo a domicilio de las obras que sean susceptibles de ello.
IV. Consultar el material bibliografico en general que requiera dentro de los espacios que conforman ei Centro.
V. Recibir orientacion e informacion del personal sobre los servicios que ofrece el Centro.
VI. Sugerir la adquisicion de nueva bibliografia, que a su criterio deben formar parte del acervo bibliografico del Centro.
VII. Proponer medidas que ayuden a mejorar los servicios que se ofrecen en el Centro.

VIIl.  Los demas que se deriven del presente Reglamento y otros ordenamientos aplicables.

Articulo 32.- Las y los usuarios del Centro, tendran las siguientes obligaciones:
I Hacer uso de las instalaciones del Centro Gnicamente en los horarios establecidos en el presente Reglamento.
b Guardar silencio durante su permanencia en el Centro.

1. Tratandose de préstamo a domicilio, devolver la bibliografia, obras y materiales dentro del término para el que fue prestado en
buenas condiciones.

V. Conducirse con respeto al personal administrativo que labora en el Centro, asi como a las y los demas usuarios.
V. Pagar los dafios causados a las bibliografias, obras o materiales que se le haya prestado en el Centro.
VI Las demas que se deriven del presente Reglamento y otros ordenamientos aplicables.

Articulo 33.- Las y los usuarios del Centro, tendran las siguientes prohibiciones:
l. Introducir bebidas y alimentos en las instalaciones del Centro.
1. Fumar en las instalaciones del Centro.
. Utilizar algun tipo de aparato musical u objeto ruidoso.

V. Mutilar, rayar, romper, maltratar o alterar el contenido de las bibliografias que conforman el acervo bibliografico, hemerografico,
cartografico, audiovisual, electronico y didactico del Centro.
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V. Generar o dejar basura en los espacios de uso comun del Centro.
VI Sacar bibliografia, revistas o material alguno propiedad del TESE, sin antes realizar los tramites correspondientes para ello.
VIIL. Ceder, prestar o transferir la credencial de estudiante, docente o de administrativo para acceder a los servicios que se ofrecen en
el Centro.
VI Maltratar y hacer mal uso de las instalaciones del Centro.
IX. Hacer un uso distinto al académico respecto del material que conforma el acervo bibliografico, hemerogréfico, cartogréfico,
audiovisual, electrénico y didactico del Centro.
X. Realizar actos de comercio en las instalaciones del Centro.
Xl. Las demas que se deriven del presente Reglamento y otros ordenamientos aplicables.
CAPITULO V

DE LAS SANCIONES

Articuio 34.- Para el caso de incumplimiento de las obligaciones previstas en el presente reglamento, las y los usuarios se haran
acreedores a las sanciones que en seguida se indican.

Articulo 35.- La o el usuario del Centro debe cubrir el costo total de la o las bibliografias que llegase a extraviar o dafiar cuando se le presta
a domicilio, asi como también de aquellas que se presten en el interior del Centro.

Articulo 36.- La o el usuario del Centro que vulnere las disposiciones contempladas en el presente reglamento, se hara acreedor a las
siguientes sanciones:

I En el caso de que altere o modifique la identificacion de las bibliografias, obras o materiales, asi como de los documentos de
control de préstamo, le sera suspendido por seis meses sus derechos como usuaria o usuario, suspension que sera a partir de la
fecha de la comision de la falta. En caso de reincidencia en su conducta, se le suspendera de manera definitiva el uso de los
servicios que se ofrecen en el Centro. A las o los alumnos del TESE se les turnara su caso al Consejo Académico de la carrera
que se encuentra cursando, para que se le fije la sancion correspondiente conforme al Reglamento de Alumnos, dado los dafios
causados a la bibliografia.

1. Cuando se le sorprenda sustrayendo bibliografias, obras o materiales propiedad del Centro, le sera suspendido por seis meses
sus derechos como usuaria o usuario, suspension que sera a partir de la fecha de la comisién de la faita. En caso de reincidencia
en su conducta, se le suspendera de manera definitiva el uso de los servicios que se ofrecen en el Centro. En el caso de las y los
alumnos del TESE, se le turnara su caso al Consejo Académico de la carrera que se encuentra cursando, para que se le fije la
sancion correspondiente conforme al Reglamento de Alumnos del TESE.

1. En el caso de que cause algun dafic a los materiales documentales grabados, computarizados, o bien al mobiliario ¢ instalaciones
del Centro, independientemente de que pague el costo de la reparacion del bien dafado, también se le suspendera sus derechos
como usuaria o usuario de los servicios durante seis meses, contados a partir de la comision de la falta. En caso de reincidencia
en su conducta, se le suspendera de manera definitiva el uso de los servicios que se ofrecen en el Centro. A las o los alumnos del
TESE, se le turnara su caso al Consejo Académico de la carrera que se encuentra cursando para que se le fije la sancion
correspondiente conforme al Reglamento de Alumnos del TESE.

V. En caso de pérdida de la bibliografia, obras o materiales que le hubiesen sido prestados, la o el usuario debe reponer dicha
bibliografia, obras o materiales en un término no mayor de quince dias naturales, contados a partir de la fecha en que se suscité
el hecho. Tratandose de materiales descontinuados o especiales, se le pedira uno similar que cubra la tematica pertinente.

V. En el caso de préstamos a domicilios, si la o el usuario no devuelve en tiempo y forma la bibliografia, cbra o material prestado, se
hara acreedor a una sancién, conforme los siguientes términos:

a) Debera cubrir una multa correspondiente a la cuota vigente que autorice al TESE la Secretaria de Finanzas por cada dia de
atraso, ademas se le suspendera el derecho de uso de los servicios que se ofrecen en e! Centro hasta en tanto pague la muita
correspondiente.

b) En el caso del alumnado que se encuentre en tramites de titulacion, no se le entregara el comprobante de no adeudo hasta en
tanto devuelva la bibliografia, obras o materiales prestados, ademas debera cubrir la multa de biblioteca a que se hace referencia
en el inciso anterior.

Articulo 37.- El personal docente y personal administrativo como usuarios internos del Centro, que incurra en alguna de las prohibiciones
previstas en el articulo 33 del presente reglamento, ademas de hacerse acreedor a las sanciones previstas en este capitulo, podra hacerse
acreedor a las sanciones previstas en la normatividad laboral del Tecnoldgico.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno” el presente Reglamento, incluidas las reformas aprobadas.

SEGUNDO.- Las reformas fueron aprobadas por la H. Junta Directiva del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec, en la
Centésima Quincuagésima Séptima Sesion Ordinaria de fecha ocho de febrero de dos mil diecinueve.

TERCERO.- Las reformas entraran en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Periédico Oficial “Gaceta del Gobierno”.

DR. RUBEN JAIME BARAJAS VAZQUEZ
SECRETARIO DE LA JUNTA DIRECTIVA DEL
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC
(RUBRICA).



