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1. PRESENTACION

Actualmente la informacién documental establece un recurso importante, que se forma a través del
trabajo adecuado de cada uno de los procesos administrativos; es parte fundamental de toda
administracion para la toma de decisiones y es lo que le provee de un alto nivel de competencia a las
diversas oficinas gubernamentales.

Por lo anterior podemos afirmar que el éxito de una instancia de gobierno no sélo depende de la
forma en que maneja los recursos materiales, financieros y humanos con que cuenta, sino también
depende de la utilizacion los activos que no podemos tocar como la informacién contenida en los
documentos que produce diariamente.

Si consideramos que la memoria documental de una dependencia se genera con base al ejercicio de
sus funciones, por lo tanto el contar con archivos documentales que justifiquen todas las actividades
de la administracion de una institucién educativa como es el Tecnoldgico de Estudios Superiores
de Ecatepec (TESE) de manera organizada y normalizada, se convierte en una condicién necesaria
para alcanzar la consulta efectivay oportuna de la informacion, que permitira conducir correctamente
las energias administrativas y lograr la debida transparencia gubernamental.

En consecuencia, y en consideracion a que los archivos documentales conservan informacion valiosa
e insustituible, que conforma la evidencia del diario acontecer del TESE; y a que asi mismo son la
base en la cual se establece la transparencia y el derecho ciudadano de acceso a la informacion, el
TESE ha iniciado acciones encauzadas a mejorar el proceso de gestibn de los documentos
administrativos, particularmente en lo relativo a la organizacion y sistematizacién de los archivos de
trdmite que existen en cada una de las unidades administrativas que lo integran.

La adecuada gestion y organizacion de los archivos de tramite comprende una clasificacion
archivistica de los documentos y expedientes, de acuerdo con una distribucién que represente por el
cual han sido creados o recibidos. Que permita su localizacién expedita, ademas de que reafirme su
disponibilidad e integridad. Por ello y en respuesta a los trabajos emprendidos en el ambito del
Sistema Estatal de Archivos, en lo relativo a la modernizacion de los servicios archivisticos y
documentales, el Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec (TESE) a través del Centro de
Informacién, unidad administrativa con funciones de Area Coordinadora de Archivos, ha elaborado el
presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) el cual construye las bases que dirigen
las actividades relacionadas con la clasificacion vinculada y semejante de los documentos generados
y recibidos en las areas administrativas del TESE.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es la herramienta técnica que detalla la estructura
jerérquica y funcional documental de un archivo, con base en las facultades y funciones de la
institucion productora, en el que se construye un principio de diferenciacion y estratificacion de los
diversos grupos documentales que conforman el acervo de una entidad publica.

De esta manera, los documentos se agrupan en categorias documentales denominadas Fondo,
Seccion, Serie, Subserie, Expediente y Unidad Documental.

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Tecnolégico de Estudios Superiores de
Ecatepec tiene tres propdsitos claramente establecidos:
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a) Presenta una distribucién I6gica de la documentacion producida o recibida de las unidades
administrativas del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec en base a sus facultades
o funciones.

b) Facilitar la organizacion, control y manejo de los documentos y expedientes producidos y
recibidos por las Unidades Administrativas del TESE.

c) Acelerar la localizacién de los documentos y expedientes, proporciona el acceso a la
informacion de dichos documentos.

Por lo tanto, la clasificacién archivistica debe desarrollarse desde la primera etapa de vida de los
documentos, es decir la de tramite, ya que compone la fase del procedimiento documental que tiene
por objeto el andlisis de la informacion contenida en un Fondo de archivo y su estructura conceptual
en un sistema objetivo y estable.

La aplicaciéon del Cuadro General de Clasificacion Archivistica es uno de los mecanismos mas
importantes para la debida organizacion de los archivos de tramite del TESE, el cual, junto con las
demas herramientas y procedimientos archivisticos, aseguraran la preservacion y accesibilidad de la
informacion que diariamente se produce y recibe en todas y cada una de las unidades administrativas
adscritas a esta Institucion.
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2. OBJETIVOS

GENERAL

Crear las bases metodoldgicas para la implantacibn de un Sistema de Clasificacién
Archivistica, que permitan la codificacién de los documentos y expedientes de las unidades
administrativas del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec, con el propésito de
optimizar su organizacion, satisfacer las necesidades de informacién de la comunidad usuaria
interna y externa y dar cumplimiento a lo establecido en las disposiciones juridicas y
administrativas relacionadas con la Administracion de Documentos vigentes en el Estado de
México.

ESPECIFICOS

Implementar la metodologia necesaria para la aplicacion de un Sistema de Clasificacion
Archivistica propio.

Aplicar los procedimientos generales para la clasificacion y codificacion de los expedientes de
los archivos de tramite de las unidades administrativas.

Delimitar el nombre de las series documentales, a fin de mejorar la integridad del patrimonio
archivistico.

Facilitar la busqueda y la consulta documental, que permitan recuperar los documentos de
tramite de las unidades administrativas.

Crear un lenguaje de clasificaciéon funcional, de acuerdo con las atribuciones y funciones de
las unidades administrativas.
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3. MARCO NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
Diario Oficial de la Federacion, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de México, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas
y adiciones.

Ley General de Archivos
Diario Oficial de la Federacion, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica
Diario Oficial de la Federacion, 4 de mayo 2015.

Ley de Archivos y Administracion de Documentos del Estado de México y Municipios
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de México
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.

Ley para la Coordinaciéon y Control de Organismos Auxiliares del Estado de México
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de agosto de 1983, reformas y adiciones.

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado y Municipios
Ultima Refomra Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 24 de septiembre de 2020.

Ley de Transparenciay Acceso a la Informaciéon Publica del Estado de México y municipios
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016.

Ley de Proteccidon de Datos personales del Estado de México y municipios
Periodico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 9 de marzo de 2017.

Manual General de Organizacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de julio de 2019.

Lineamientos para la Administracion de Documentos en el Estado de México
Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 29 de mayo de 2015.
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4. POLITICAS

1. Las y los titulares de las unidades administrativas sefialadas en el Manual General de
Organizacion del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec son responsables ellos
mismos y también a través de la o el responsable de su archivo, de organizar y controlar
sus archivos de tramite conforme a lo establecido en el presente Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y en la normatividad vigente en la materia, con el propésito de
mantener disponible la informacion que facilite la gestion administrativa y la rendicion de
cuentas.

2. Todos los documentos fisicos y electronicos generados y recibidos por las unidades
administrativas del Tecnol6gico de Estudios Superiores de Ecatepec, deberan clasificarse
y codificarse conforme a los establecido en el presente Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, como paso previo a su integracion en el expediente y a su resguardo en el
archivo de tramite correspondiente.

3. Los documentos fisicos y electronicos generados y recibidos por las unidades
administrativas del Tecnologico de Estudios Superiores de Ecatepec deben integrarse y
obrar en expedientes constituidos por uno o varios documentos, ordenados logica y
cronoldgicamente y relacionados entre si por un mismo asunto, materia, actividad o tramite.

4. Los expedientes que en conjunto estén vinculados con el ejercicio de una funcién o
atribucion genérica, formaran parte de una serie documental. Los expedientes deberan
siempre asociarse a la serie documental o funcion de la que derive su creacion y
organizarse de conformidad con lo sefialado en el presente Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

5. El Centro de Informacion, en su funcion como Area Coordinadora de Archivos del
Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec, otorgara asesoria técnica para la
aplicacion del presente instrumento archivistico.

6. El Centro de Informacion notificard a las unidades administrativas del Tecnol6gico de
Estudios Superiores de Ecatepec cualquier cambio al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

7. Para la conservacion o baja de las series y subseries documentales establecidas en el
presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica, se consideraran las vigencias y
valores documentales establecidos en el Catalogo de Disposicion Documental del
Tecnologico.

8. EIl Centro de Informacién es responsable de coordinar la instrumentacion del presente
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, y de supervisar su correcta aplicacion.

9. Los expedientes que se creen en los archivos de tramite del Tecnolégico de Estudios
Superiores de Ecatepec deben de incluir una portada o guarda exterior en la que se
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registren los datos de identificacion de los mismos, considerando el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica.

10. Los expedientes generados a partir de la fecha de publicacion del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Tecnoldogico de Estudios Superiores de Ecatepec deben
atender a la estructura bésica de Fondo, Seccion, Serie y Subserie para su clasificacion,
lo cual es una condicién para que puedan recibirse en el archivo de concentracion del TESE,
cuando se vaya a realizar su transferencia primaria.

11.Las y los responsables de los archivos de tramite de cada unidad administrativa del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec, trabajaran en conjunto con el Area
Coordinadora de Archivos para actualizar el presente Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.
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5. DESCRIPCION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El Cuadro General de Clasificacion Archivistica es el instrumento base para la organizacion
de los archivos de tramite del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec, su estructura
esta basada en un sistema de clasificacion “Funcional”, es decir, conforme a las funciones de las
unidades administrativas del Manual General de Organizacion de esta Institucion y sirve para
clasificar la documentacion producida o recibida, facilitando con ello su disposicion, localizacion
y consulta.

La estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica esta representada en los
niveles de Fondo, Seccion, Serie y Subserie, a partir de las cuales se establece la relacién o
coordinacién entre ellas.

El Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec, constituye el Fondo Documental, el cual
esta integrado por 28 Secciones (10 sustantivas y 18 comunes), 158 Series (54 sustantivas y 104
comunes) y 135 subseries (32 sustantivas y 103 comunes), con las que es posible clasificar
cualquier tipo de documento de archivo que se genere o reciba en las unidades administrativas
de la Institucion.

Estructura documental (niveles de descripcion)

Es el conjunto de documentos recibidos o producidos organicamente por la
Fondo dependencia cuyo nombre se identifica, es decir, comprende toda la
documentacién generada o recibida por las unidades administrativas del
Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec.
Es cada una de las divisiones del Fondo, basadas en las atribuciones de la
dependencia, de conformidad con las disposiciones legales aplicables; son
Seccioén los documentos agrupados con base a las 27 funciones sustantivas y
comunes gque realiza el Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec.
Es la divisi6bn de una seccion, que corresponde al conjunto de documentos
Serie producidos en el desarrollo de una misma atribucién general y que versa
sobre una materia o0 asunto especifico; son las agrupaciones o expedientes
que corresponden a las funciones dentro de las Secciones.
Es el conjunto de documentos que forman parte de una Serie, identificados
Subserie de forma separada de esta por su contenido y sus caracteristicas
especificas; son las agrupaciones de los documentos o expedientes, con
base en las actividades dentro de las Series.
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6. CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA DEL TECNOLOGICO

DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC

SECCIONES SUSTANTIVAS

1S
2S
3s
4s
5S
6S
7S
8s
9sS
10S
11S
12S
13S
14S
15S
16S
17S
18S

CANCELADA
CANCELADA

CANCELADA

Académica

Apoyo y Desarrollo Académico

Registro y Certificacion

Control Escolar

Desarrollo Académico y Formacion Docente

Servicio Social y Seguimiento de Egresados
CANCELADA

CANCELADA

Vinculacion y Extension
Educacion Continua
Idiomas

Gestién Tecnoldgica e Incubadora de Empresas
CANCELADA

CANCELADA
CANCELADA

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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SECCIONES COMUNES

1C
2C
3C
4C
5C
6C
7C
8C
9C
10C
11C
12C
13C
14C
15C
16C
17C
18C

Control y Evaluacion

Asuntos Juridicos

Planeacion

Evaluacion y Calidad Institucional
Administracion y Finanzas
Recursos Humanos

Tesoreria

Recursos Financieros

Recursos Materiales

Servicios Generales y Mantenimiento
Oficina del Director General
Secretaria Particular

Relaciones Publicas y Difusion
Cbmputo y Telematica
Informacion Documental
Actividades Culturales
Actividades Deportivas

Gestion Documental y Administracién de Archivos

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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Fondo Documental: Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec
(TESE)

SECCIONES SUSTANTIVAS

Serie | 1S.1 Junta Directiva CANCELADA
Subserie 1S.1.1 Patronato CANCELADA
Subserie 1S.1.2 CANCELADA

Serie 1S.2 Planes, Programas y Proyectos CANCELADA

Serie 1S.3 Representaciones CANCELADA

Serie 1S.4 Nombramientos y Designaciones CANCELADA

Serie 18.5 Pr_gmios, Distinciones y Reconocimientos recibidos por la

Institucion CANCELADA
Serie 1S.6 Asociaciones CANCELADA
Serie 1S.7 CANCELADA

Series 6 Subseries 1

Serie 2S.1 Coordinacion de Informacion de Funciones y Agenda de la
Direccion General CANCELADA
Serie 2S.2 Atencion y Canalizacion de Peticiones CANCELADA
Serie 2S5.3 CANCELADA
Serie 2S.4 CANCELADA
Serie 2S.5 CANCELADA
Serie 2S.6 CANCELADA

Series 4 Subseries 0

Serie 3S.1 CANCELADA

Serie 3S.2 CANCELADA

Serie 3S.3 CANCELADA

Serie 3S.4 Gestioén, Creacion y Difusion CANCELADA
Subserie 3S.4.1 Apoyos Graficos CANCELADA
Subserie 3S.4.2 CANCELADA
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Subserie 3S.4.3 Cobertura de Eventos CANCELADA

Subserie 3S.4.4 Préstamo de Equipo CANCELADA
Serie 3S.5 CANCELADA
Serie 3S.6 CANCELADA
Serie 3S.7 CANCELADA
Serie 3S.8 Documentos Institucionales CANCELADA
Subserie 3S.8.1 Requerimientos de insumaos con disefio
CANCELADA
Subserie 3S.8.2 Informes y reportes CANCELADA
Serie 3S.9 CANCELADA
Serie 3S.10 CANCELADA
Subserie 3S.10.1 CANCELADA
Serie 3S.11 Programas de Difusion y Relaciones Publicas
CANCELADA
Subserie 3S.11.1 Programa de Comunicacion Social
CANCELADA
Subserie 3S.11.2 Subcomité Editorial CANCELADA
Subserie 3S.11.3 Difusién de la Oferta Educativa
CANCELADA
Sulbeaie 3S.11.4 Difusién y Promocién de Eventos
CANCELADA
Serie 3S.12 Publicaciones (revistas, boletines y libros) CANCELADA
Series 4 Subseries 9
Serie 4S.1 Divisiones Académicas
Subserie 4S.1.1 Reglamentos, Lineamientos y Politicas
Serie 4S.2 Planes y Programas de Estudios
Subserie 4S.2.1 Licenciatura
Subserie 4S.2.2. Posgrado
Serie 4S.3 Evaluacion Académica (Estimulos Docentes)
Serie 4S.4 Organizacién y Control de Talleres y Laboratorios
Serie 4S.5 Horario de Clases y Periodos de Evaluacion
Serie 4S.6 Asignacion de Funciones del Personal Docente
Subserie 4S.6.1 Tutorias
Subserie 4S.6.2 Asesorias
Subserie 4S.6.3 Residencias Profesionales
Serie 4S.7 Estrategias de Ensefianza — Aprendizaje
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Serie 4§._8 Propuestas fjg Ampliaci(’_)n y Mejoramiento de espacios
Fisicos y de Servicios Educativos

Serie 4S.9 Programas de Movilidad Estudiantil
Subserie 4S.9.1 Visitas Industriales
Subserie 4S.9.2 Estancias
Subserie 4S.9.3 Practicas Profesionales
Subserie 4S.9.4 CANCELADA

Serie 4S.10 Consejo Académico Departamental

Serie 4S.11Mecanismos de Seleccion para Ingreso

Serie 4S.12 CANCELADA

Serie 4S.13 CANCELADA

Serie 4S.14 Organismos Acreditadores

Series 12

Subseries 9

Serie 5S.1 CANCELADA

Serie 5S.2 CANCELADA

Serie 5S.3 CANCELADA

Serie 5S.4 CANCELADA

Serie 5S.5 CANCELADA

Serie 5S.6 Comité de Mejora Regulatoria

Serie 5S.7 Comité de Control y Desempefio Institucional (COCODI)

Series 2

Subseries 0

6S.1 Validacion y Elaboracion de Documentacion

SBIE Comprobatoria de Alumnas y Alumnos
Seri 6S.2 Resguardo y Control de Expedientes de Alumnas y
erie
Alumnos
Serie 6S.3 CANCELADA
Serie 6S.4 Examenes de Admision
Subserie 6S.4.1 Gestion
Subserie 6S.4.2 Aplicacion
Subserie 6S.4.3 Supervision
Subserie 6S.4.4 Informe de Resultados
Serie 6S.5 Requisitos para el Otorgamiento de Constancias,
Certificados y Titulos Profesionales

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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Serie 6S.6 Inscripcion y Reinscripcion

Serie 6S.7 Otorgamiento de Becas
Subserie 6S.7.1 Federales
Subserie 6S.7.2 Estatales
Subserie 6S.7.3 Recursos Propios
Serie 6S.8 Revalidacién y Equivalencia de Estudios
Serie 6S.9 CANCELADA
Serie 6S.10 CANCELADA
Serie 6S.11 Solicitudes de Informacion
Subserie 6S.11.1 Internas
Subserie 6S.11.2 Externas
Serie 6S.12 Titulacion
Serie 6S.13 Expedientes de Egresadas y Egresados Titulados
Serie 6S.14 Registro de Planes y Programas de Estudios
Series 11 Subseries 9
Subserie 7S.1.1 CANCELADA
Subserie 7S.1.2 Bajas temporales
Subserie 7S.1.3 Bajas definitivas
Subserie 7S.1.4 Admision
Subserie 7S.1.5 Inscripcion
Subserie 7S.1.6 Revalidacion
Subserie 7S.1.7 Equivalencia
Serie 7S.2 CANCELADA
Serie 7S.3 CANCELADA
Serie 7S.4 CANCELADA
Serie 7S.5 Operacion de Sistema
Subserie 7S.5.1 CANCELADA
Subserie 7S5.5.2 CANCELADA
Subserie 7S5.5.3 CANCELADA
Subserie 75.5.4 CANCELADA
Subserie 7S.5.5 Solicitudes de Usuario
Serie 7S.6 Elaboracion y Emision de Documentos Escolares
Subserie 7S.6.1 Constancias de Estudios
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Subserie 7S.6.2 Certificados

Serie 7S.7 CANCELADA
Serie 7S.8 CANCELADA
Serie 7S.9 Registro de Evaluacion Académica

Series 4

Subseries 9

Serie 8S.1 Seguimiento y Capacitacion Docente

Serie 8S.2 Apoyo Psicologico y Orientacion Educativa
Serie 8S.3 Evaluacion al Desempefio Docente

Serie 8S.4 CANCELADA

Series 3

Subseries 0

9S.1 Opciones de Servicio Social para Alumnado del TESE

Serie (INSTITUCIONES)

Serie 9S.2 Solicitudes de servicio social

Serie 9S.3 Servicio Social Interno

Serie 9S.4 Servicio Social Externo

Serie 9S.5 Seguimiento a Egresadas y Egresados

Series 5

Subseries 0

10S.1 Dictdmenes Técnicos para la Adquisicion en materia de

Serie Informatica CANCELADA
Serie 10S.2 Desarrollo del Sistema Integral de Informacion
CANCELADA
Serie 10S.3 CANCELADA
Subserie 10S.3.1 CANCELADA
Serie 10S.4 Estudios de Viabilidad CANCELADA
Subserie 10S.4.1 Cambio de Equipo de Cémputo y de
Comunicacién CANCELADA
Subserie 10S.4.2 Aplicacion de Equipo de Cémputo y
de Comunicacion CANCELADA
Serie 10S.5 Red de Voz, Datos y Video CANCELADA

Subserie 10S.5.1 CANCELADA

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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Subserie 10S.5.2 CANCELADA
Subserie 10S.5.3 CANCELADA
Serie 10S.6 Programa de Mantenimiento Preventivo y/o Correctivo
CANCELADA
Subserie 10S.6.1 Equipo de Computo CANCELADA
Subserie 10S.6.2 Telefonia CANCELADA
Subserie 10S.6.3 Sistemas de Informacion
CANCELADA
Serie 10S.7 Administracion de uso de las TICS CANCELADA
Serie 10S.8 Inventario del Equipo de Computo CANCELADA
Serie 10S.9 Politicas de la Direccidn General del Sistema estatal de
Informatica CANCELADA
Serie 10S.10 CANCELADA
Serie 10S.11 CANCELADA
Serie 10S.12 CANCELADA
Subserie 10S.12.1 CANCELADA
Subserie 10S.12.2 CANCELADA
Subserie 10S.12.3 CANCELADA
Serie 10S.13 CANCELADA
Series 8 Subseries 5
Serie | 11S.1 Desarrollo de colecciones CANCELADA
Subserie 11S.1.1 CANCELADA
Subserie 11S.1.2 CANCELADA
Subserie 11S.1.3 CANCELADA
Subserie 11S.1.4 CANCELADA
Subserie 11S.1.5 Seleccion de Material Documental
CANCELADA
Subserie 11S.1.6 Compra de Material Documental
CANCELADA
Subserie 11S.1.7 Donaciéon de Material Documental
CANCELADA
Subserie 11S.1.8 Descarte CANCELADA
Serie 11S.2 Catalogacion y Clasificacion CANCELADA
Serie 11S.3 Control, Resguardo y Conservacion de Acervo
Documental CANCELADA
Serie 11S.4 Servicios CANCELADA

Subserie 11S.4.1 Préstamo de Espacios, Equipo y
Mobiliario CANCELADA
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Subserie 11S.4.2 Hemeroteca y Recursos Digitales
CANCELADA
Subserie 11S.4.3 Préstamo Sala, Domicilio y Tesis
CANCELADA
Subserie 11S.4.4 Préstamo Interbibliotecario
CANCELADA
Subserie 11S.4.5 Préstamo de Herramientas de Apoyo
CANCELADA
Serie 11S.5 Sistemas Automatizados de Informacion CANCELADA
Serie 11S.6 Formacion y Fomento a la Lectura CANCELADA
Serie 11S.7 CANCELADA
Serie 11S.8 Museo de la Pluma CANCELADA

Series 7

Subseries 9

Serie 12S.1 CANCELADA
Subserie 12S.1.1 CANCELADA
Serie 12S.2 Sector Publico, Social y Privado
Subserie 12S.2.1 Gestién de Servicios
Subserie 12S.2.2 Programa Dual
Subserie 12S.2.3 CANCELADA
Serie 12S.3 Espacios Fisicos y Servicios de Extension
Subserie 12S.3.1 CANCELADA
Series 2 Subseries 2

13S.1 Catalogo de cursos, certificaciones y servicios de

Serie o .
capacitacion extracurricular
Serie 13S.2 Cursos extracurriculares
Serie 13S.3 Certificaciones y reconocimientos extracurriculares

Series 3

Subseries 0

Serie 14S.1 Cursos de Idiomas
Subserie 14S.1.1 CANCELADA
Subserie 14S.1.2 CANCELADA
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Subserie 14S.1.3 CANCELADA
Subserie 14S.1.4 CANCELADA
Subserie 14S.1.5 CANCELADA
Serie 14S.2 Actividades en torno a la Educacion Integral e Inmersién
Cultural
Serie 14S.3 Innovacion en la Ensefianza de Idiomas
Serie 14S.4 Sgrvicios de Traduccion e Interpretacion requeridos para
la Gestion
Serie 14S.5 CANCELADA
Serie 14S.6 Estrategias de Formacion Docente
Subserie 14S.6.1 CANCELADA
Subserie 14S.6.2 CANCELADA
Subserie 14S.6.3 CANCELADA
Serie 14S.7 Acreditacion y Certificacion de Lenguas Extrajeras
Subserie 14S.7.1 Licenciatura
Subserie 14S.7.2 Posgrado
Subserie 14S.7.3 Certificacion
Serie 14S.8 Movilidad e Intercambio
Serie 14S.9 CANCELADA
Series 7 Subseries 3
Serie 15S.2 Programas Tecnologicos, de Innovacion y
Emprendimiento
Serie 15S.3 Incubadora de Empresas
Serie 15S.4 Bolsa de trabajo
Serie 15S.5 Documentos de Colaboracion Interinstitucional
Serie 158.6_ Servicios Tecnolégicos para los sectores Publico, Privado
y Social
Series 5 Subseries 0
Serie | 16S.1 CANCELADA
Subserie 16S.1 CANCELADA
Subserie 16S.2 CANCELADA
Subserie 16S.3 CANCELADA
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Subserie 16S.4 CANCELADA

Serie 16S.2 Eventos Culturales, Artisticos y Civicos CANCELADA
Serie 16S.3 CANCELADA
Serie 16S.3 CANCELADA
Subserie 16S.3.1 CANCELADA
Subserie 16S.3.2 CANCELADA
Subserie 16S.3.3 CANCELADA
Serie 16S.4 CANCELADA
Serie 16S.5 CANCELADA
Serie 16S.6 CANCELADA
Serie 16S.7 CANCELADA
Serie 16S.8 Logistica de Eventos Institucionales CANCELADA
Serie 16S.9 CANCELADA
Serie 16S.10 CANCELADA
Serie 16S.11 Talleres Artisticos y Culturales CANCELADA
Series 3 Subseries 0

Serie 17S.1 Programas de desarrollo deportivo CANCELADA
Subserie 17S.1.1Reqgistro interno y externo de
deportistas CANCELADA

Serie 17S.2 Representacion institucional en eventos deportivos
CANCELADA

Serie 17S.3 Organizacion de eventos y actividades deportivas
CANCELADA

Series 3 Subseries 1

Serie 18S.1 Sistema Institucional de Archivos CANCELADA
Subserie 18S.1.1 Area Coordinadora de Archivos CANCELADA
Serie 18S.2 Planeacion archivistica CANCELADA
Subserie 18S.2.1 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
CANCELADA
Serie 18S.3 Instrumentos de control y consulta CANCELADA
Subserie 18S.3.1 Cuadro General de Clasificacién Archivistica
CANCELADA
Subserie éisl\lgé I_C’A\a[t)zilogo de Disposicién Documental
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Subserie

Subserie
Serie
Serie

Serie

Serie
Serie
Series 8

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

18S.3.3 Guia Simple de Archivos CANCELADA
18S.3.4 Inventarios documentales CANCELADA

18S.4 Grupo Interdisciplinario CANCELADA

18S.5 Conservacion documental CANCELADA

18S.6 Capacitacion y profesionalizacion archivistica
CANCELADA

18S.7 Transferencias documentales CANCELADA
18S.8 Servicios de archivos CANCELADA
Subseries 6
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SECCIONES COMUNES

Serie | 1C.1 Programa Anual de Trabajo
Subserie 1C.1.1 CANCELADA
Subserie 1C.1.2 CANCELADA
Subserie 1C.1.3 CANCELADA
Subserie 1C.1.4 Inspecciones
Subserie 1C.1.5 Auditorias
Subserie 1C.1.6 Participacion en Comités
Subserie 1C.1.7 Testificaciones
Serie 1C.2 CANCELADA
Subserie 1C.2.1 CANCELADA
Subserie 1C.2.2 CANCELADA
Subserie 1C.2.3 CANCELADA
Serie 1C.3 CANCELADA
Serie 1C.4 CANCELADA
Serie 1C.5 CANCELADA
Serie 1C.6 CANCELADA
Serie 1C.7 CANCELADA
Serie 1C.8 CANCELADA
Serie 1C.9 Procedimientos de Responsabilidades Administrativas
Subserie 1C.9.1 Expedientes de Revocacion
Subserie 1C.9.2 Juicios derivados de los procedimientos de
Responsabilidad Administrativa
Serie 1C.10 Denuncias e Investigaciones
Subserie 1C.10.1 Sugerencias
Subserie 1C.10.2 Reconocimientos
Subserie 1C.10.3 Asesorias y Capacitacion
Series 3 Subseries 9
Serie 2C.2 Actuaciones y Representaciones
Serie 2C.3 Proyectos de Ordenamientos Legales y Normativos
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Serie 2C.4 Derechos de Propiedad como Patentes y Derechos de
Autor

Serie 2C.5 CANCELADA

Serie 2C.6 Juicios

Serie 2C.7 Demandas Laborales

Serie 2C.8 Convenios, Contratos y Otros Instrumentos Juridicos
Consensuales

Serie 2C.9 CANCELADA

Serie 2C.10 lgualdad de Género y Erradicacion de la violencia

Series 8 Subseries 0

Serie 3C.1 Programas Anuales de Trabajo
Serie 3C.2 Informacién Estadistica
Serie 3C.3 Reporte de Actividades
Serie 3C.4 Comité de Transparencia
Serie 3C.5 Comité de Etica del Tecnoldgico de Estudios Superiores
de Ecatepec
Serie 3C.6 CANCELADA
Serie 3C.7 CANCELADA
Series 5 Subseries 0

Serie 4C.1 Manuales de Procedimientos
Serie 4C.1 CANCELADA
Serie 4C.2 CANCELADA
Serie 4C.3 Sistemas de Gestion
Subserie 4C.3.1 Integral
4C.3.2 CANCELADA
4C.3.3 CANCELADA
Serie 4C.4 Programas estratégicos
Series 3 Subseries 1
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Serie 5C.1 CANCELADA
Serie 5C.2 Anteproyecto y Proyecto de Presupuesto Anual
Serie 5C.3 CANCELADA
Serie 5C.4 Sindicatos
Subserie 5C.4.1 Administrativo
Subserie 5C.4.2 Docente
Serie 5C.5 Adquisiciones de Bienes y Servicios
Serie 5C.6 Contrato de Seguros y Fianzas
Serie 5C.7 CANCELADA
Serie 5C.8 Autorizacion de Solicitudes y Comprobaciones de
Recur;os Financieros
Serie 5C.9 Organos Colegiados
Series 6 Subseries 2
Serie 6C.2 Programa de Evaluacion al Desempefio y Clima
Organizacional
Serie 6C.3 Obligaciones y Derechos Laborales
Subserie 6C.3.1 Contratacion
Serie 6C.4 Reclutamiento y Seleccion
Subserie 6C.4.1 Induccién
Subserie 6C.4.2 Promocion y Continuidad
Serie 6C.5 CANCELADA
Subserie 6C.5.1 CANCELADA
Subserie 6C.5.2 CANCELADA
Subserie 6C.5.3 CANCELADA
Serie 6C.6 Nomina
Subserie 6C.6.1 Tramite de NOmina
Subserie 6C.6.2 CANCELADA
Subserie 6C.6.3 Movimientos ISSEMYM
Subserie 6C.6.4 Pago de Némina
Subserie 6C.6.5 Sinodalias
Subserie 6C.6.6 Resumen de N6émina
Serie 6C.7 Expediente Unico de Personal
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Subserie 6C.7.1 Licencias

Subserie 6C.7.2 Cambios de Horarios
Subserie 6C.7.3 Sanciones
Serie 6C.8 Prestaciones
Subserie 6C.8.1 EconOmicas
Subserie 6C.8.2 Seguridad y Bienestar Social
Subserie 6C.8.3 Culturales, Recreativas y Educativas
Serie 6C.9 Control de Asistencia
Subserie 6C.9.1 Comisiones
Subserie 6C.9.2 Constancias de Permanencia
Subserie 6C.9.3 Incapacidades
Subserie 6C.9.4 Incidencias
Subserie 6C.9.5 Bitacora de Asistencia
Serie 6C.10 CANCELADA
Serie 6C.11 Servicio Médico
Subserie 6C.11.1 Exdmenes Médicos
Subserie 6C.11.2 Campafias de Salud
Subserie 6C.11.3 Expediente Clinico
Subserie 6C.11.4 Suministro y Control de
Medicamentos
Subserie 6C.11.5 Recetas
Subserie 6C.11.6 Registro de Atencion
Series 9 Subseries 25
Serie 7C.1Instituciones Financieras
Subserie 7C.1.1 Inversion
Subserie 7C.1.2 Promociones
Serie 7C.2 Pagos de Bienes y Servicios, Impuestos,
Prestaciones del Personal y Terceros
Subserie 7C.2.1 Cheques
Subserie 7C.2.2 SPEIl y Transferencias
Serie 7C.3 Sistema Integral de Control de Ingresos
Subserie 7C.3.1 Catélogo de Conceptos
Subserie 7C.3.2 Reporte de Subsidio Mensual
Subserie 7C.3.3 Reporte de Subsidio Anual
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Serie 7C.4 Enlace con Instituciones Financieras
Subserie 70.4.1_ Promocioén de Productos y
servicios
Serie 7C.5 Conciliaciones y Revisiones de Pagos
Subserie 7C.5.1 Idiomas
Subserie 7C.5.2 Educacion Continua
Subserie 7C.5.3 Admision, Inscripciones y
Reinscripciones
Subserie 7C.5.4 Actividades Deportivas
Subserie 7C.5.5 Servicios Generales y
Mantenimiento
Subserie 7C.5.6 Titulacion
Serie 7C.6 Cuotas y Lineamientos
Serie 7C.6 CANCELADA
Serie 7C.7 CANCELADA
Serie 7C.7 Seguro de Accidentes
Subserie 7C.7.1 Alumnado
Subserie 7C.7.2 Administrativos y Docentes
Serie 7 Subseries 16
Serie 8C.2 Estados Financieros
Serie 8C.3 Medidas de Racionalidad, Austeridad y
Disciplina Presupuestal
Serie 8C.4 Pdlizas de Diario
Serie 8C.5 Conciliaciones Bancarias
Serie 8C.6 Pdlizas de Ingresos
Serie 8C.7 Subsidios
Subserie 8C.7.1 Federal
Subserie 8C.7.2 Estatal
Serie 8C.8 Facturacion de Servicios
Serie 8C.9 Erogaciones
Serie 8C.10 Declaraciones Fiscales
Serie 8C.11 Cuenta Publica
Serie 8C.12 Adecuaciones Presupuestales
Series 12 Subserie 2
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Serie 9C.1 Contrataciones
Subserie 9C.1.1 Licitaciones
Subserie 9C.1.2 Invitaciones
Subserie 9C.1.3 Adjudicaciones Directas
Subserie 9C.1.4 Requisiciones
Subserie 9C.1.5 CANCELADA
Serie 9C.2 Catélogo de proveedores
Serie 9C.3 Almacén
Subserie 9C.3.1 CANCELADA
Serie 9C.4 Suministro de Bienes y Materiales
Serie 9C.$ Control e inventario de bienes muebles y
equipo
Subserie 9C.5.1 Bajas
Subserie 9C.5.2 Salida de Bienes
Serie 9C.6 Fianzas
Serie 9C.7 Comité de Adquisiciones y Enajenaciones
Serie 9C.8 CANCELADA-
Series 7 Subseries 6

Serie

10C.1 Servicios de mensajeria, transporte y vales
de gasolina

Serie

10C.2 Servicios concesionados

Subserie

10C.2.1 Limpieza, Jardineria y
mantenimiento

Subserie

10C.2.1 CANCELADA-

Subserie

10C.2.2 CANCELADA-

Subserie

10C.2.3 Vigilancia

Subserie

10C.2.4 Fotocopiado

Subserie

10C.2.5 Fumigacion y Desinfeccion

Serie

10C.3: Mantenimiento preventivo y correctivo de
Muebles e Inmuebles

Serie

10C.4 Control del parque vehicular

Serie

10C.5 Comision Mixta de Seguridad e Higiene

Serie

10C.5 CANCELADA

Serie

10C.6 Servicios de casilleros y tramite de
estacionamiento

Cuadro General de Clasificacion Archivistica

pag. 27



Serie 10C.7 Proteccion Ambiental

Subserie 10C.7.1 Manejo de Residuos Peligrosos
Subserie 10C.7.2 Residuos Solidos Urbanos
Subserie 10C.7.3 Residuos de Manejo Especial
Subserie 10C.7.4 Planta Tratadora de Aguas
Residuales

Subserie 10C.7.5 Medicién de Energia Eléctrica

Serie 10C.8 Obras Civiles

Series 8 Subseries 9

Serie 11C.1 Junta Directiva
Subserie 11C.1.1 Patronato
Serie 11C.2 Planes, Programas y Proyectos
Subserie 11C.2.1 Federales
Subserie 11C.2.2 Estatales
Serie 11C.3 Representaciones
Serie 11C.4 Nombramientos y Designaciones
Serie 11C.5 Premios, Distinciones y Reconocimientos recibidos por la
Institucion
Serie 11C.6 Asociaciones
Series 6 Subseries 3
. 12C.1 Coordinacion de Informacion de Funciones y Agenda de la
Serie . 2
Direccion General
Serie 12C.2 Atencion y Canalizacion de Peticiones

Series 2 Subseries 0

Serie 13C.1 Gestion, Creacion y Difusion
Subserie 13C.1.1 Apoyos Graficos
Subserie 13C.1.3 Cobertura de Eventos
Subserie 13C.1.4 Préstamo de Equipo
Serie 13C.2 Documentos Institucionales
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Subserie 1_30;2.1 Requerimientos de insumos con
disefio

Subserie 13C.2.2 Informes y reportes
Serie 13C.3 Programas de Difusion y Relaciones Publicas

Subserie 13C.3.1 Programa de Comunicacion Social

Subserie 13C.3.2 Subcomité Editorial

Subserie 13C.3.3 Difusion de la Oferta Educativa

Subserie 13C.3.4 Difusion y Promocién de Eventos
Serie 13.C.4 Publicaciones (revistas, boletines y libros)

Series 4 Subseries 9

Serie 14C.1 Dictamenes Técnicos para la Adquisicidon en materia de
Informatica
Serie 14C.2 Desarrollo del Sistema Integral de Informacion
Serie 14C.3 Estudios de Viabilidad
Subserie 14C.3.1 Cambio de Equipo de Computo y de
Comunicacién
Subserie 14C.3.2 Aplicacion de Equipo de Coémputo y
de Comunicacién
Serie 14C.4 Red de Voz, Datos y Video
Serie 14C.5 Programa de Mantenimiento Preventivo y/o Correctivo
Subserie 14C.5.1 Equipo de Computo
Subserie 14C.5.2 Telefonia
Subserie 14C.5.3 Sistemas de Informacion
Serie 14C.6 Administracién de uso de las TICS
Serie 14C.7 Inventario del Equipo de Cémputo
Serie 14C.8 Politicas de la Direccion General del Sistema estatal de
Informatica
Series 8 | Subseries 5
Serie 15C.1 Desarrollo de colecciones
Subserie 15C.1.1 Seleccién de Material Documental
Subserie 15C.1.2 Compra de Material Documental
Subserie 15C.1.3 Donacién de Material Documental
Subserie 15C.1.4 Descarte
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Serie 15C.2 Catalogacion y Clasificacion
. 15C.3 Control, Resguardo y Conservacion de Acervo
Serie
Documental

Serie 15C.4 Servicios

Subserie 15C.4.1 Préstamo de Espacios, Equipo y
Mobiliario

Subserie 15C.4.2 Hemeroteca y Recursos Digitales
Subserie 15C.4.3 Préstamo Sala, Domicilio y Tesis
Subserie 15C.4.4 Préstamo Interbibliotecario
Subserie 15C.4.5 Préstamo de Herramientas de Apoyo

Serie 15C.5 Sistemas Automatizados de Informacion

Serie 15C.6 Formacion y Fomento a la Lectura

Serie 15C.7 Museo de la Pluma

Series 7

Subseries 9

Serie 16C.1 Eventos Culturales, Artisticos y Civicos
Serie 16C.2 Logistica de Eventos Institucionales
Serie 16C.3 Talleres Artisticos y Culturales

Series 3 Subseries 0

Serie 17C.1 Programas de desarrollo deportivo
Subserie 17C.1.1Registro interno y externo de
deportistas
Serie 17C.2 Representacion institucional en eventos deportivos
Serie 17C.3 Organizacion de eventos y actividades deportivas
Series 3 Subseries 1

Serie 18C.1 Sistema Institucional de Archivos
Subserie 18C.1.1 Area Coordinadora de Archivos
Serie 18C.2 Planeacion archivistica
Subserie 18C.2.1 Programa Anual de Desarrollo Archivistico
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Serie 18.3 Instrumentos de control y consulta

Subserie 18C.3.1 Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Subserie 18C.3.2 Catalogo de Disposicion Documental
Subserie 18C.3.3 Guia Simple de Archivos
Subserie 18C.3.4 Inventarios documentales

Serie 18C.4 Grupo Interdisciplinario

Serie 18C.5 Conservacion documental

Serie 18C.6 Capacitacion y profesionalizacién archivistica

Serie 18C.7 Transferencias documentales

Serie 18C.8 Servicios de archivos

Series 8 Subseries 6

7. SERIES Y SUBSERIES CANCELADAS

Las siguientes Series y Subseries han sido Canceladas del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica, debido a peticiones de los Titulares de las Unidades Administrativas que se han emitido
por oficio a la responsable del Area Coordinadora de Archivos con las debidas justificaciones.

Subserie 1S.1.2 Informes Anuales de Actividades

Serie 1S.7 Solicitudes de Informacion

Serie 2S.3 Seguimiento de Acuerdos

Serie 2S.4 Dependencias Federales

Serie 2S.5 Dependencias Estatales

Subserie 2S.6 Atencion de Quejas

Serie 3S.1 Programas de Relaciones Publicas

Serie 3S.2 Programas de Comunicacion Social

Serie 3S.3 Programas Editorial

Subserie 3S.4.2 Material POP

Serie 3S.5 Organizacion Documental y Periodistica de Actividades
Serie 3S.6 Emision de Boletines de prensa e Insercion Periodistica
Serie 3S.7 Creacion de Contenidos en Medios de Comunicacion Electrénica
Serie 3S.9 Difusion y Promocion de Eventos en Instituciones

Serie 3S.10 Programa Institucional de Difusién

Subserie 3S.10.1 Difusion de la Oferta Educativa

Subserie 4S.9.4 Residencias Profesionales

Serie 4S.12 Tutorias

Serie 4S.13 Asesorias

Serie 5S.1 Control de Registro, Acreditacion y Certificacion Escolar
Serie 5S.2 Informacion Estadistica

Serie 5S.3 Calendario Escolar

Serie 5S.4 Servicios Bibliotecarios

Serie 5S.5 Becas

Serie 6S.3 Difusién de los Servicios

Serie 6S.9 Difusién de la Oferta Educativa del Tecnoldgico

pag. 31

Cuadro General de Clasificacion Archivistica



Serie 6S.10 Calendario Escolar Institucional

Subserie 7S.1.1 Registro de Cambios

Serie 7S.2 Solicitudes de Informacién

Serie 7S.3 Sistema de Informacion de Control Escolar
Serie 7S.4 Seguro Facultativo

Subserie 7S.5.1 Admision

Subserie 7S.5.2 Inscripcion

Subserie 7S.5.3 Revalidacién

Subserie 7S.5.4 Equivalencia

Serie 7S.7 Verificacion de Antecedentes Académicos

Serie 7S.8 Registro y Verificacion de Evaluacion Académica
Serie 8S.4 Atencion Social Insititucional

Serie 10S.3 Planeacion de Infraestructura Informatica
Subserie 10S.3.1 Proyectos Estratégicos de Tecnologia de la Informaciéon y Comunicacion
e Subserie 10S.5.1 Establecimiento

Subserie 10S.5.2 Operacion

Subserie 10S.5.3 Mantenimiento

Subserie 10S.10 Alianzas Estratégicas

Serie 10S.11 Licitaciones

Subserie 10S.12 Analisis técnico de propuestas

Subserie 10S.12.1 Adquisicién o Contratacion de Productos
Subserie 10S.12.2 Adquisicion o Contratacion de Servicios
Subserie 10S.12.3 Analisis Técnico de Propuestas

Serie 10S.13 Atencién a las Usuarias y los Usuarios de los Sistemas de Informacion
Subserie 11S.1.1 Libros

Subserie 11S.1.2 Ebook

Subserie 11S.1.3 Bases de Datos

Subserie 11S.1.4 Revistas Fisicas y Digitales

Serie 12S.1 Participacién Empresarial e Industrial

Subserie 12S.1.1 Actividades de Extensién

Subserie 12S.2.3 Requerimientos

Subserie 12S.3.1 Ampliacién y Mejoramiento

Subserie 14S.1.1 Internos

Subserie 14S.1.2 Externos

Subserie 14S.1.3 Modalidad de Aprendizaje

Subserie 14S.1.4 Modalidad de Actualizacion

Subserie 14S.1.5 Modalidad de Perfeccionamiento y Preparacién para la Certificacion del
Dominio

e Serie 14S.5 Material Didactico de Idiomas

Subserie 14S.6.1 Didacticas

Subserie 14S.6.2 Pedagodgicas

Subserie 14S.6.3 Certificacion

Serie 14S.9 Estancias Nacionales e Internacionales

Serie 15S.1 Directorio de industrias y empresas

Serie 16S.1 Intercambio Cultural

Subserie 16S.1.1 Instituciones Educativas

Subserie 16S.1.2 Organismos Est atales

Subserie 16S.1.3 Organismos Nacionales

Subserie 16S.1.4 Organismos Internacionales

Serie 16S.3 Invitaciones a Eventos
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Serie 16S.3 Invitaciones a Eventos Culturales y Artisticos
Subserie 16S.3.1 Sector Publico

Subserie 16S.3.2 Sector Social

Subserie 16S.3.3 Sector Privado

Serie 16S.4 Talleres Artisticos

Serie 16S.5 Talleres Culturales

Serie 16S.6 Identificacion y Promocion de Espacios Culturales
Serie 16S.7 Supervision de Técnicos Docentes

Serie 16S.9 Banda de Guerra

Serie 16S.10 Escolta Institucional

Subserie 1C.1.1 Auditoria Administrativa

Subserie 1C.1.2 Auditoria Financiera

Subserie 1C.1.3 Evaluacion al Desemperio Institucional

Serie 1C.2 Quejas y Denuncias

e Subserie 1C.2.1 Sugerencias

Subserie 1C.2.2 Reconocimientos

Subserie 1C.2.3 Asesorias y Capacitacion

Serie 1C.3 Procedimientos Administrativos, Disciplinarios y Resarcitorios
Serie 1C.4 Disposiciones Juridicas y Administrativas

Serie 1C.5 Actos Administrativos de Entrega-Recepcion

Serie 1C.6 Participacion en Comités

Serie 1C.7 Participacion de Protocolos de actuacion

Serie 1C.8 Secretaria de Contraloria

Serie 2C.5 Marco Normativo

Serie 2C.9 MXR-025-SCFI-2015 Igualdad Laboral y No Discriminacion
Serie 3C.5 Comité de Etica de Prevencion de Conflictos de Intereses
Serie 3C.6 Comité de Seleccién Documental

Serie 4C.1 Manuales de Organizacién y Procedimientos

Serie 4C.2 Programa Institucional de Innovacién y Desarrollo
Subserie 4C.3.2 Energia

Subserie 4C.3.3 NMXR-025-SCFI-2015 Igualdad Laboral y No Discriminacion
Serie 5C.1 Normas, Politicas y Procedimientos

Serie 5C.3 Administracion de Recursos Humanos

Serie 5C.7 Medidas de Seguridad y Vigilancia

Serie 6C.5 Control de Movimientos de Personal
Subserie 6C.5.1 Licencias

Subserie 6C.5.2 Pagos de Maestria y Doctorado

Subserie 6C.5.3 Cambios de Horarios

Subserie 6C.6.2 Solicitudes de Constancias de Percepciones
Serie 6C.10 Sanciones

Serie 7C.6 Cuotas

Serie 7C.7 Lineamientos y Cuotas Semestrales

Subserie 9C.1.5 Sin Contrato

Subserie 9C.3.1 Suministro de Bienes, Materiales y Servicios
Serie 9C.8 Enajenaciones

Subserie 10C.2.1 Limpieza

e Subserie 10C.2.2 Jardineria

e Subserie 10C.5 Proteccion civil, seguridad e higiene

pag. 33

Cuadro General de Clasificacion Archivistica



8. CONCEPTUALIZACION

Archivo de tramite:
Conjunto organizado de expedientes de asuntos en gestion, ordenados conforme a un método y cuya
consulta es frecuente y necesaria para una adecuada toma de decisiones. Documentos de uso
cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de una Unidad Administrativa.

Area Coordinadora de Archivos del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec:
Area responsable de coordinar las acciones de las Unidades de archivo del Tecnoldgico de Estudios
Superiores de Ecatepec, asi como de formular criterios en materia de organizacién, administracion y
conservacion de los archivos existentes en las unidades administrativas del Tese.

Clasificacion archivistica:
Operacion archivistica que establece las categorias o grupos que reflejan la estructura jerarquica del
Fondo, es el primer paso del proceso de organizacién. Consiste en separar los documentos en grupos
y categorias segun la estructura organica y/o funcional de la entidad productora o, si se trata de un
Fondo de un particular, segun las actividades de la persona que genero el documento, o bien con la
temética de los mismos en el caso de las colecciones.

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Tecnoldgico de Estudios Superiores
de Ecatepec:
Instrumento Técnico que describe la estructura jerarquica y funcional documental de un Archivo, con
base en las atribuciones y funciones del 6rgano productor, en la que se establece un principio de
diferenciacién y estratificacion de las diversas agrupaciones documentales que conforman el acervo
de un ente publico. De esta manera, los documentos se relinen en agrupaciones naturales llamadas
Fondo, Seccibn, Serie, Subserie, Expediente y Unidad Documental.

Documentos de archivo:
Soporte que registra un acto administrativo, juridico, fiscal o contable; creado, recibido, manejado y
usado en el ejercicio de las facultades y actividades de una Unidad Administrativa,
independientemente del soporte en el que se encuentre.

Instrumentos de control Archivistico:
Instrumentos técnicos que propician la organizacién, control y conservacion de los documentos de
archivo a lo largo de su ciclo vital: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de
Disposicion Documental.

Expediente:
Unidad documental constituida por uno o varios documentos de Archivo, ordenados y relacionados
con un mismo asunto, actividad o tramite o por ser resultado de un mismo proceso de gestion y de
acumulacion de los documentos que los constituyen.
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Ordenacion:
Actividad archivistica que se desarrolla dentro del proceso de organizacién de los expedientes y
consiste en establecer secuencias dentro de grupos conforme a secciones o series documentales,
puede ser cronoldgica, alfabética 0 numérica.

Organizacion:
Conjunto de operaciones intelectuales y mecanicas destinadas a la clasificacién, ordenacién y
descripcion de los distintos grupos documentales con el propésito de consultar y recuperar, eficaz y
oportunamente, la informacién. Las operaciones intelectuales consisten en identificar y analizar los
tipos de documentos, su procedencia, origen funcional y contenido, en tanto que las operaciones
mecéanicas son aquellas actividades que se desarrollan para la ubicacion fisica de los expedientes.

Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec:
Organismo Publico Descentralizado de Control Estatal.

Sistema Institucional de Archivos:
Conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que
desarrolla el Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec y sustenta la actividad archivistica, de
acuerdo con los procesos de gestion documental.
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9. ANEXOS

9.1 Caratula de Expediente de Archivo

TECNOLOGICO

NACIONAL DE MEXICO I GOBIERNO DEL

Caratula de Expediente de Archivo

|. Informacicén de la Unidad Administrativa

ESTADO DE MEXICO

Cadigo de la Unidad

Administrativa: 210C02010400041

Nombre de la Unidad

c y Centro de Informacion
Administrativa:

II. Informacion del Expedients

Nombre del | Area Coordinadora de Archivo |
Expediente:
No. del No. de Total de
Expediente: 1 Legajo: 1 Legajos: 1
Asunto: Guia simple de archivo y nombramientos de responsables de archivo de tramite.

Pericdo de los

al cierre:

documentos: Apertura: | 10/ene/2018

Cierre: | 23/nov/2018 |

Total de documente:
| 51 131

[II. Clasificacion Archivistica

Fondo Documental: Tecnoldgico de Estudios Superopres de Ecatepec (TESE)

Subfondo | Sin subfondo |
Decumental:
Seccién: | 11s | Serie Documental: | 115.7 |
Subserie Documental: | |
V. Valor Decumental
Administrative: | X | Juridico-Legal: | |
Fiscal: | | Contable: |
V. Tiempo de Consearvacién (Vigencia Documental)
Archivo de
Archive cle Tramite Conecentracion Archivo Historico
| 2 afios | | 6 afios | | |
V1. Clasificacion de la Informacion
Reservada: | | Confidencial: |

VIl. Observaciones

Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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9.2 Instructivo de llenado de Caratula de Expediente de Archivo

CNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO.

ES=¥ GOBIERNO DEL |
€22 ESTADO DE MEXICO

Instructivo para llenar el formato

“Caratula de Expediente de Archivo” TESE

Objetivo: Registrar los datos que permitan a las unidades administrativas el control de sus expedientes
de archivo, asi como el acceso oportuno a la informacion contenida en ellos para la toma de decisiones,
la transparencia y el acceso a la informacion.

Distribucion: Una caratula en original por cada uno de los expedientes de tramite.

Destinatario: Unidades Administrativas del Tecnol6gico de Estudios Superiores de Ecatepec

Namero Concepto Descripcion
Anotar la clave presupuestal que le corresponde a la Unidad Administrativa
Clave " e = . - h P
1 - conforme a la “Codificacion de las Unidades Administrativas del Tecnolégico de
Programatica . - ,,
Estudios Superiores de Ecatepec”.
Registrar el nombre especifico de la Unidad Administrativa, asi como el de la
Nombre de la Direccién o equivalente a la que pertenece, de acuerdo a la estructura organica
2 Unidad autorizada del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec, en caso de que
Administrativa corresponda a una Direccién de Area, Subdireccion o Departamento o
eqguivalentes
3 Nombre del Escribir el nombre que identifica al expediente, el cual debe ser acorde al
Expediente contenido del mismo
a Num. del Registrar el nimero preogresivo asignado al expediente, de acuerdo a la
Expediente numeracion que se esté utilizando en la Serie Documental a la que pertenece.
En caso de que por la cantidad de documentos que se ingresen al expediente,
este rebase los dos centimetros de espesor, se debera de realizar una divisién y
. . aperturar los legajos que sean necesarios, los cuales contendran su propia
5 Num. de Legajo . : ; e e . ]
caratula con los mismos datos de identificacién y seran considerados como parte
de un solo expediente, diferenciandolos con el niamero de legajo gque les
corresponda, el cual deberda de asentarse en este espacio.
s} Total de Legajos Asentar el nimero total de legajos de que consta el expediente.
Registrar el asunto especifico de qué trata el expediente, el cual tendra que estar
7 Asunto : h ’
relacionado con el contenido del mismo.
Anotar la fecha del primer documento con el que se realizéd la apertura del
8 Apertura .
expediente.
. Anotar la fecha del dltimo documente con que se realizo el cierre del expediente
9 Cierre . o . ]
al concluir el tramite administrativo.
Total de : : : : :
Registrar la cantidad total de documentos que contiene el expediente al concluir
10 documentos al P - .
. el tramite administrativo.
cierre
Anotar el nombre del Fondo Documental “TESE”, de conformidad con lo
sefialado en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del propio
11 Fondo Tecnolégico.
Documental Se entiende por “Fondo Documental”, al conjunto de documentos preoducidos
organicamente por una Dependencia o Entidad con cuyo nombre se identifica.
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TECNOLOGICO
NACIONAL DE MEXICO

GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO

12

Subfondo
Docurmental

Registrar, en caso de existir, el nombre del Subfondo Documental, de
conformidad con lo sefalado en el Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica
del Tecnolégico de Estudios Superiores de Ecatepec.

Se entiende por “Subfondo Documental”, al conjunto de documeantos
relacionados entre si que corresponde a las subdivisiones administrativas de la
Dependencia o Entidad que 1o origina.

13

Seccion

Anotar el nombre de la Seccién a la gque pertenece el expediente, de conformidad
con lo sefialado en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del
Tecnolagico de Estudios Supericres de Ecatepec

Se entiende por “Seccién”, cada una de las divisiones del Fondo o Subfonde,
basadas en las atribuciones de la Dependencia o Entidad de conformidad con las
disposiciones legales aplicables.

14

Serie
Documental

Asentar el nombre definido de la Serie Documental a la que pertenece el
expediente, de conformidad con lo sefalade en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Tecnoldgico de Estudios Supericres de Ecatepec.

Se entiende por “Serie Documental”, a la divisidn de una Seccidn que
corresponde al conjunto de documentos producidos en el desarrollo de una
misma atribucidn general y que versa sobre una materia o asunte especifico.

15

Subserie
Documental

Registrar, en caso de existir, el nombre de la subserie a la que pertenece el
expediente, de conformidad con lo sefialado en el Cuadro General de
Clasificacion Archivistica del Tecnolégico de Estudios Supericres de Ecatepec.

Se entiende por “Subserie”, al conjunto de documentos que forman parte de una
Serie, identificados de forma separada de ésta por su contenido y sus
caracteristicas especificas.

16

Valor
Documental

Marcar con una “X” en el espacic que corresponda, el tipo de valor primario que
contienen los documentos que integran el expediente de acuerdo a la naturaleza
de los mismos: administrative, fiscal, juridico-legal y contable.

17

Archivo de
Tramite

Asentar los afios que debera de permanecer en 2l Archivo de Tramite el
expediente una vez concluido su tramite, el cual no podra ser menor a dos afos
de conformidad con lo sefialado en los Lineamientos para la valoracion, seleccion
vy baja de los documentos, expedientes y series de tramite concluido en los
Archivos del Estado de México (Articulo 20).

18

Archivo de
Concentracién

Anotar los afos gue debera de conservarse el expediente en el Archivo de
Concentraciéon, considerando lo establecide en los Lineamientos para la
valoracion, seleccidon y baja de los documentos, expedientes y series de tramite
concluido en los Archivos del Estado de Méxice (Articulo 27, Fraccicnes LI, 1l y

Nz

= 5 afos para expedientes con informacién administrativa;
* 5 afios como minimo para expeadientes con informacion fiscal v presupuestal
contable;
* 12 afos como minimo para expedientes con informacidn juridico-legal, obra
publica y activo fijo; v
* Mas de 12 afios cuando asi lo establezcan alguna norma juridica en
especial.

19

Archivo Histérico

Anotar la palabra “Permanente” cuando el expediente deba de conservarse
indefinidamente en el Archivo Histérico, de acuerdo a los valores evidenciales,
informativos o testimoniales que posean los documentos, de conformidad con 1o
establecido en el Catalogoe de Disposicion Documental y los Dictamenes de
Valoracion emitidos por la Comisidon Dictaminadora de Depuracion de
Documentos

Para uso exclusive del Archiveo de Concentracion
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9.3Dictamen de Registro y Validacion

EDOAAEX

O oL
am"u“ CELAINAS PRI RCILE ¥ AL 0

“2023. Ano del Septuagésimo Aniversano del Reconocimiento del Derecho 3 Volo de las Mugeres on México™.

DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION DE CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION
ARCHIVISTICA NUMERO 207B02010/CGCA/016/2023, que expaoe o Archwo General oal
Estaco de Médco, con fundamento en b dspuesio en @ articio 101 kaccdn V, 02 a Ley de
Archivos y Administracién de Documentos del Estado de México y Municipios,
putiicada en el Penddico Oicial "Gaceta del Goberno™ e 26 de novemtxe o8 2020, y

Que ia Ley de Archwas y Administracan ¢e Documentos oal ESIaso 08 MECO y Munomios 1ane por
obgeto “establecer ia organizacion, conservacion, administracion y presenvacion homogénea de os
Archivos en pesesiin de cualquer autondad, entdad, Argano y (rgansmo 02 I0s pooeres Legsiativo,
Ejecutivo y Judicial, drganos auténomos, partidos policos, idecomisas y 1ondos pubicos, asi como
\ e cualquier persona fisica, jJuriaca colecliva O SINGICA0 QUE reCciDa y Serza reCursos PODICOS O realce
actos de autondad del Eslado de Méxco y municpins. Asi como delermingr i3S Dases da organizacin
y funcionamiento del Sistema Estatal de Archivas y fomaniar el resguando, adusion y 20080 pubico de
Archivos privados de relevancia histénca, social, cultural, centifica y técnica estatal”™;
Que el articulo 4 fraccidn XX de esta msma ley, refiere que e Cuadro General de Clasficacion
Archivistica 0s ol "instrumonto 16CnNico quo refloja i estructura de un archvo Con base on s atribucionas
y funciones de cada Sujeto Obligado” y fracodn XXXV, que ios instrumentos g2 control archivistico son
agqualios *...que propician fa organizaciin, conirdl y conservacin do los Documentos de Archivo a fo
largo de su Ciclo Vital, que son jentre elios] el Cuadro General oe Casificacion Archwistica.. ",

Que & articulo 11 kraccion | oe B ley en comento, establece que 10s suetos obigados deberin
“adminsirar, organizar y conservar de manera homopénea 10s Jocumentos oe archivo que produzcan,
rachan, obtengan, adqumtrarslamomdamdomaswmm
atrbuciones o funciones, bbs estandares y principos en matena archwisica. ..

Qua al articulo 13 de 1a loy rofenda, sefisla que “los suetos obgades deberdn conlar con los
Instrumentos da contrad y consulla archivisicos conforme a sus arbucones y funciones,
manteniéndolos actuaizados y disponibies...” y & parrafo (itimoe de este articuio establece que "a
estructura del Cuadro General de Clasificacion Archivistica atentiord 1os niveies 0o fordgo, secadn y
seng, sin que asto exclya la posbidad de gue exislan nveles miemesos, s cudles, seran
identifcacos mediante una clave alfanuménea”,

Que ol articulo 28 fraccitn | de esta msma ley, establece que corasponde al Area Coordinadora da
Archivas cComo una de sus funciones “elaborar, con ia colaboracion oe oS responsabies de ios Archivos
deTr&me.losArdwosdeConwﬁraamymwmom os Instrumentos de Control
AIChVSIICO. ...

Que el articule 100 oe ia ley oitada, sefala que el Archwo General del Estado o8 Méxco s "la entided
especializada en maena do Archivos, que tene por ohjeto Promover ka Organizacan y administracion
homogénea de Archivos, preservar, incrementar y aunde el Patimono Documental, con ¢ fin de
salvaguardar la memoria oe coro, mediano y largo piazo del Estaco oe México y Municpios; asi como
contribuer a la transparencia y rencheion de cuentas™;

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
A ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO
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EDOAMAEX

s GOBERND OEL
ESTADO O€ MEXICO e L T e—

“2023. Ado dol Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujores en México™.

Cuo los archivos constituyon una horramanta ndispansable y un rocurso esencial para la gestivn poblica
y v 1 CONSINICCION do U Momoria hstdnca, un efomaento contral an I RCCIONDS O FanspareNcia
gubarmarmantal y rendicdn de cuontas, para of desarollo do la sociedad, s promacidn do i domocracia
y In proteccdn 00 los dorechos humanos de acceso a In nformacidn y de protecedn de dmos
personales, asl como del derocho a la verdnd y @ la mamona;

Que madianto oficio numero 210C02010000000/18C.3.1/216/2023, de fecha 26 de abri de 2023, o
doclor Pablo Debolia Lépaez, Dractor Ganoral dol Tecnaldgico do Estudias Suponoros do Ecatopoc,
s0ICitd of regstro y vakdacion del Cuadro General da Clasiicacikdn Archivistioa do 0sta Institucion;

(ua Ia elaboracin det Cuadro Genaral de Clasificacdn Archivistica y su contenico, es responsabdicac
de las personas designadas como responsables col Area Cocrdinadora de Archivos y do los Archivos
0o framae, Concentracion y, an su caso, Histdnco del Tecnolégieo de Estudios Supenaras de Ecatepec;

Qe ol Archivo General del Estado de México reaizd, a travds do la Subdreccion da Normatividad y
Proyecios Archwisticos, fa revisidn del Cuadro Genaral de Clasificacion Archivistica del Tecnoldgico de
Estucios Superores do Ecatapec, de la cual se desprende que:

a Atende los nwveoles da fondo, secoidn y serie, conforme a o estabiicido en o articulo 13 do la
normativa jncica estatal en materia de archivos; v

b)  Estd conformacdo por un fondo dgocumenti, 28 secoines (10 sustantivas y 18 comunes), 166 saries
documentales (55 sustantivas y 110 comunes) y 133 subseries (32 sustantivas y 101 comunes), las
cudlos son ol rosultndo dol andiksis ofoctuado por las personas responsables dol Area Coordnadora
de Archwos y de los Archwos oe Tramite y Concentracion, a las atribuciones y funciones
establecdas @ Tocnoidgico ae Estudios Superiores do Ecatapec, on ol marco normativg sefalado
en o apartado 3 del Cuadro General; y

Que de conformidad con ¢ andisis realizado por i@ Subdreccidn de Nomalividad y Proyectos
Archivisticos, rasulla procedente efectusr el registro y validacdn dol Cuadeo General de Clasficacién
Archivistica el Tecnclogico 0s Estudios Superiores de Ecatepec,

En mértto do lo axpuasto, ¢ Archivo General dal Estado de México ha tenido a bien expodic el sigulente:

DICTAMEN DE REGISTRO Y VALIDACION DE CUADRO
GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

PRIMERO. Se regstra y vaida el Cuadro General de Clasificacion Archivistca del Tecnoldgico de
Estudios Superiores de Ecatepac bajo o Dictaman nimero 207802010/CGCA016/2023,

SEGUNDO. | a persona Responsabio dal Area Coordinadora de Archivos del Tecnoldgico do Estudios

Superiores de Ecatepec solicitara & Archwo Genera del Estado de México, la rencvacion del presente
Dictaman, cada que se efectde una aclualizacion al contenido del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica.

SECRETARIA DE FINANZAS

SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
ARCHNO GENERAL DEL ESTADO DE MEXICO
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A EDOAAEX

FSTADO DE MEXICO PO ST D TS b A £ T

“2023. Ao del Sepluagesimo Aniversano del Reconocimiento del Deracho al Volo de las Mujeras en México".

TERCERO. | &5 165 series documentaios gue integran e Cuadro General de Clasilicacion Archivistica
def Tecnokigoo de Estudos Superiores de Ecalepec, deberdn ser analzadas con of propadsito de
detenmings S valoros documentales, vigencias, plazos de consenvacion y dspasiciin documental,
conforme a lo sefalado en los articulos 50, 51, 52, 653, 54, 55 y 56 de ia Ley de Archivos y Administracién
de Decumentos del Estado de Méxco y Muncipios, con ol propdsito de integrar ol Catdlogo de
Cisposicdn Documental def Tecnoidgico.

CUARTO. [l Cuadro Genaral de Clasificacion Archivistica del Tecnokgico de Estudios Suparores de
Ecatepec regstrado y valdado a través del presendo Dictamen, deja sin efectos cualquier otro Cuadro
de Clasficacion emtido con enteriornicad en el Tecnaldpico.

QUINTO. £l Dictamen da Registro y Veidacion deberd incluirse como un anexo an al Cuadro Genoral
o Clasificacin Archivistica del Tecraltgico de Estudios Superiores da Ecatepec.

SEXTO. £ Tecroldgico da Estucios Superiores do Ecatepes deberd publicar en su $tio dlectrdnco
ofcia, el Cuscko General de Clasificacdn Archivistica registrado y validado par ol Archwo General del
Estaco de Méwco, en los términos establecidos en los “Lineamientos Tecnicos Generalss para la
pubicacan, homologacion y estandaizacion de la inlormacion de fas obiigacionas establecdas en al
Titdo Quinto y en la fraccidn V del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
nformacdn Aublca, que deben de diundir los sujetos ocbhgados en los portales do ntamet y on
Platafoerna Nacional de Transparencia®, pubilicados en ol "Dano Oficial de la Fedaracion” o 4 de mayo
oo 2016

SEPTIMO. |a parsona responsabio del Area Coordinadiora de Archivas del Tecnoldaico de Estudos
Supenares de Ecatopec deberd informar de manera oportuna a ks personas titulares de las unidacios
administrativas establecidas en ¢f Manual General de Organizacion del Tecnelbgico, asi como a flas y
los niegranies del Sstema nstitucional de Archivos de éste, a focha de aplicacian dal Cuadro General
da Casificacdn Archivistica registrado y valaado por o Archivo General del Fstado de México.

Toluca, Estado ge Méxco, 2 de mayo de 2023

SECRETARIA DE FINANZAS
SUBSECRETARIA DE ADMINISTRACION
ARCHND GENERAL DEL ESTADO DE MEXICD
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# EX

“2023. Ao del Septuagésimo Aniversario del Reconocimiento del Derecho al Voto de las Mujeres en México™.
Oficio nim. 207802010/426/2023
Toluca, Estado de México,
25 de agosto de 2023

DOCTOR
PABLO BEDOLLA LOPEZ

DIRECTOR GENERAL DEL TECNOLOGICO
DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC
PRESENTE

En respuesta a su oficio nimero 2010C02010000000/18C.3.1/423/2023, de fecha 18 de agosto del afio en curso,

a través del cual solicita la actualizacion del Dictamen de Registro y Validacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica

del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec, comentd a usted lo siguiente:

1. El Archivo General del Estado de México constato, a través de la Subdireccion de Normatividad y Proyectos Archivisticos,
que la actualizacion realizada al Cuadro General de Clasificacidén Archivistica del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Ecatepec, cumple con lo establecido en los “Criterios Técnicos que deberan observar las Dependencias y Organismos
Auxiliares de la Administracion Publica Estatal para la elaboracién, actualizacion, registro y validacion del Cuadro General
de Clasificacion Archivistica”, publicados en el Periddico Oficial “Gaceta del Gobierno”, el 3 de mayo del afo en curso.

2. Envirtud de lo anterior resulta procedente:
2.1 Laeliminacién de las series 8S.4, 1C.2, 2C.9, 4C.2, asi como las subseries 1C.2.1, 1C.2.2, 1C.2.3.
2.2 Laincorporacion de las series 1C.10, 2C.10, 4C.4, asi como las subseries 11C.2.1 yvi11€.2:2;

3. A consecuencia de lo anterior, el Cuadro General de Clasificacién Archivistica del Tecnoldgico de Estudios Superiores de
Ecatepec queda integrado por un fondo documental, 28 secciones (32 sustantivas y 100 comunes), 164 series (54
sustantivas y 110 comunes) y 132 subseries (32 sustantivas y 100 comunes).

Derivado de lo anterior, el Archivo General del Estado de México actualiza por medio del presente, el Dictamen de
Registro y Validacion de Cuadro General de Clasificacién Archivistica niimero 207B02010/CGCA/016/2023, emitido el 2 de
mayo de 2023, en favor del Tecnoldgico de Estudios Superiores de Ecatepec.

Finalmente, no omito comentar a usted, que presente oficio debera incluirse como parte de los anexos del Cuadro
General de Clasificacién de ese organismo.

Sin otro particular, envio a usted un cordial saludo.
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