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Inicio de Sesidn

Para acceder al buzdén compartido, primeramente, se debe realizar un inicio de sesidn con la cuenta

institucional. .

&« C & officelive.com/start/Outiook.aspx?ui=es-ES

B2 Microsoft
Iniciar sesion

}:oncr_‘ electrénico, teléfono o Skype

¢No tiene ninguna cuenta? Crear uno.

El inicio de sesidn se debe realizar con el correo institucional y su correspondiente contrasefia. Su correo
es aquel que contiene su nombre de usuario y
el dominio “@tese.edu.mx”.

Outlook

BS Microsoft
Iniciar sesion

docentel @tese.edu.mxi

BS Microsoft
¢No tiene ninguna cuenta? Crear uno

« docente1@tese.edu.mx

Escribir contrasena

He olvidado mi contrasena

Iniciar sesion
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Buzon del correo institucional

@R Correo: Docente 1-Outlook X

@ outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKAGJIOTAYNzkSLTRKNDQINGJhNyOSZjEyLTUzNTMzZTc4ZTMAZAAQAAILoxSB3C510ZLU%2F6DTuM%3D
Y !

Una vez iniciada la sesion [E outiook |

de la cuenta institucional, |= @ Vacrrrtaics 9 Desacer
nos aparecera el Buzdn |- s © Piorarios  Otes Fitar
donde  cotidianamente | o e -
llegan los correos que se |7 e
envian a dicha cuenta. G
Agregar favorito
Electronico il BUZON DE CORREO ELECTRONICO

& Bandeja de entra...
Borradores

B Elementos enviad...
Elementos efi... 23
Correo no deseado

B Archivo

[ | £

Paso 1:

Se debe ubicar un icono circular en la parte superior
derecha, y una vez se haya localizado se debe dar clic, para

Outlook [IESEEERSSS

o
= @ Vaciar Prioritarios <) Deshacer  --- . %
Mi cuenta

“  Favoritos @ Prioritarios  Otros Filtrar

— Docente 1
. — docente1@tese.edu.mx
& Bandeja de entrada TN

\ Disponible
B Elementos enviad... < D1 /‘ M parfil de Office
N o Mi cuenta

Z  Borradores 2 Abrir otro buzén de correo

Cerrar sesion
Agregar favorito

v Carpetas

£ Bandeja de entra...

& Borradores
B Elementos enviad... Paso 2:
® Elementos eli... 23

En el menu desplegable, se debe
seleccionar la opciéon “Abrir otro
buzén de correo”

) Correo no deseado

B Archivo
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En la nueva ventana emergente, hay que
ingresar el nuevo correo con dominio Abrir otro buzén de correo
“@ecatepec.tecnm.mx”.

Abrir otro buzén de correo

docente1@ecatepec.tecnm.mx

Docente1
docente1@Ecatepec.tecnm.mx

L Buscaren el directorio

Paso 3:

Ingresar el mismo nombre de usuario, cambiando el dominio.
Ejemplo: docentel@ecatepec.tecnm.mx

Al finalizar, le damos clic al boton “abrir”.

Al finalizar el paso anterior, automaticamente se abre una nueva pestafa, en la que nos abrird el buzén
de nuestra cuenta con el dominio “@ecatepec.tecnm.mx”

m Docent81 ] OUI‘OOk x

€« = 8 outlook.office365.com/mail/docente1@Ecatepec.tecnm.mx/inbox/id/AAQKADINJESMjNKLThINWYtNDESZi 1hMjASLWRhMDE 1MToXNTU4NWAQAF42tgHUNCZDrWBmwaV1S... e Invitado
Outlook
Reenviando X
E‘ El correo se esté reenviando a
v Carpetas @ Prioritarios  Otros Filtrar v docente1@tese.edu.mx. Desactivar
—

Este mensaje nos esta indicando que los mensajes de este
correo se estdn reenviando al buzén del correo institucional
(con dominio @tese.edu.mx)
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Correo: Docente 1 - Outlook ym/maf/docente 1@Ecatepec.tecnm.mx/iDbox/id/AAQKADINJESMjNKLTI

outlock.office365.com

“) Deshacer Aqui se observa la direccion del

buzén que estd abierto en esta
pagina

v Carpetas '331 Prioritarios Otros Filtrar -

Para corroborar que el buzdn de la cuenta con nuestro nombre de usuario y dominio @tese.edu.mx,
esté funcionando correctamente, es necesario cambiar de pestafia y colocarnos en nuestra primera
pestafia/pagina, para realizar pruebas correspondientes.

l E C:"rEOT :)ocer‘te LS ‘O.“Iicok x _

& (¢ 8 outiook.offi . ‘65.com/mail/inbox/id/AAQKAGJIOTAyNzkSLTRKNDQtNGJhNyOSZjEyLTUzNTMzZ TcdZTMAZAAQAAILoxSB3CSloZLU%2F
J

. :
[ Vaciar Pry. vitarios ) Deshacer

v Favoritos ° Prioritarios Otros Filtrar -

Outlook

£ Bandeja de entrada ~ a.q
Pestaiia 1/Inicial
> Elementos enviad...

Borradores

Agregar favorito

El siguiente paso, consiste en realizar un par de pruebas pertinentes, para corroborar el funcionamiento.
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Pruebas

Ya que se regreso a la pagina inicial, vamos a realizar una prueba, que consiste en realizar el envio de
mensajes/correos a ambas cuentas (docentel@tese.edu.mx/ docentel @ecatepec.tecnm.mx)

Outlook [EESEREHEEES

B Enviar  § Adjuntar v [i] Descartar --- ct

o .
Fevorttos © Friortarios  Otros Filtrar ~ Pas (@) Docentet X El correo al cual se enviara este
Bandeja de entrada mensaje es:
cC

Elementos enviad...

—— docentel@ecatepec.tecnm.mx
Borradores -
Agregar favorito Este correo se estd enviando de la siguiente cuenta institucional
Carpetas
Bandeja de entra...
Borradores

Elementos enviad...

Elementos efi... 23

¥ m A B I U »Z

>
1l
Il
'
I
i

Correo no deseado

E
(©]
LS
>

Archivo Enviar | v Descartar (]

Cuerpo del correo/mensaje

En el cuerpo del mensaje se estd indicando, el correo (docentel@tese.edu.mx) del que se va a mandar
el mensaje.

Podemos corroborar en nuestro buzén del correo con dominio @tese.edu.mx, que el mensaje enviado,
llegd con éxito a nuestro buzén.

l &R Correo: Docente 1 - Outlook % _

(& 8 outlook.office365.com/mail/inbox/id/AAQKAGJIOTAyNzkSLTRKNDQtNGIhNyOSZjEyLTUzNTMzZ Tcd

Mensaje nuevo £ Marcar todos como leidos ) Deshacer

v Favoritos () Prioritarigg ImITee Filtrar

. Docente 1
~ > Prueba1

Este correo se esta enviando de la siguiente...

[ Bandeja de entr... 1
0543 PM

> Elementos enviad...

Borradores

Agregar favorito
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