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I. PRESENTACIÓN 

 

El Tecnológico de Estudios Superiores de Ecatepec es un Organismo Público 

Descentralizado del Estado de México creado en 1990, con personalidad jurídica y 

patrimonio propios, situado en el Municipio de Ecatepec de Morelos, por lo que es 

el primer Tecnológico creado con carácter Descentralizado en el país. 

Actualmente oferta en sus instalaciones 11 programas educativos de nivel 

licenciatura, además ofrece 6 programas de Maestría y diversos cursos de 

educación continua e idiomas. 

Derivado de la producción de documentos que hoy en día manejan las unidades 

administrativas en el Tecnológico, se hace necesario el establecimiento de 

estrategias que permitan tener un adecuado control de los documentos con la 

finalidad de contribuir a la adecuada toma de decisiones, al acceso a la información 

pública, a la transparencia y a la rendición de cuentas, con el propósito de dar 

cumplimiento a lo dispuesto en el artículo 13 de la normativa general y estatal en 

materia de archivos, referente a contar con instrumentos de control y consulta 

archivísticos y mantenerlos actualizados y disponibles, el Tecnológico de Estudios 

Superiores de Ecatepec, llevó a cabo la actualización de la información del 

“Inventario General de Archivo”, instrumento que junto con la Guía Simple de 

Archivos (Guía de Archivo Documental) constituyen las herramientas de descripción 

utilizadas al interior Tecnológico de Estudios Superiores de Ecatepec, para referir 

las series y/o los expedientes existentes en los archivos de que hay en cada unidad 

administrativa, con el propósito de facilitar su localización y atender de manera 

expedita las solicitudes de información documental  

La actualización de la información que conforma el “Inventario General de Archivo” 

es el resultado del trabajo desarrollado de manera conjunta por los archivos que 

integran el Sistema Institucional de Archivos del Tecnológico, su Área Coordinadora 

de Archivos y las y los Responsables de Archivo de Trámite. 
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Cada unidad administrativa del Tecnológico realizó el registro de sus expedientes a 

través del Formato “Inventario General de Archivo” y correspondió al Área 

Coordinadora de Archivos la integración y validación de la información, que 

comprende el periodo 1990-2022. 

 

El “Inventario General de Archivo” del Tecnológico de Estudios Superiores de 

Ecatepec, es un instrumento técnico que describe de manera general las 

características de su archivo, al proporcionar información de cada Unidad 

Administrativa y de su Acervo Documental que la integra.  
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II. OBJETIVO 

 

Disponer de un instrumento de consulta de control archivístico que represente la 

documentación producida o recibida en el ejercicio de las atribuciones o funciones 

de cada unidad administrativa, facilitando la búsqueda y consulta documental, 

dando cumplimiento en materia de archivos y de transparencia y acceso a la 

información pública.  
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III. BASE JURÍDICA 

 

Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos.  
Diario Oficial de la Federación, 5 de febrero de 1917, reformas y adiciones.  
 
Constitución Política del Estado Libre y Soberano de México.  
Periódico Oficial, 10, 14 y 17 de noviembre de 1917, reformas y adiciones.  
 
Ley General de Archivos.  
Diario Oficial de la Federación, 15 de junio de 2018, reformas y adiciones.  
 
Ley General de Trasparencia y Acceso a la Información Pública.  
Diario Oficial de la Federación, 4 de mayo de 2015.  
 
Ley General de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados. 
Diario Oficial de la Federación, 26 de enero de 2017.  
 
Ley de Archivos y Administración de Documentos del Estado de México y Municipios. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 26 de noviembre de 2020.  
 
Ley de Transparencia y Acceso a la Información Pública del Estado de México y 
Municipios. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 4 de mayo de 2016, reformas y adiciones.  
 
Ley de Protección de Datos Personales en Posesión de Sujetos Obligados del 
Estado de México y Municipios. 
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 30 de mayo de 2017.  
 
Ley Orgánica de la Administración Pública del Estado de México.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de septiembre de 1981, reformas y adiciones.  
 
Reglamento Interior del Archivo General del Estado de México.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 3 de febrero de 2023.  
 
Manual General de Organización del Tecnológico de Estudios Superiores de 
Ecatepec.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno”, 17 de julio del 2019. 
 
Reglamento Interior del Tecnológico de Estudios Superiores de Ecatepec.  
Periódico Oficial “Gaceta del Gobierno” el 25 de abril de 2016. Última reforma POGG 17 de 
junio de 2019.  
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IV. DESCRIPCIÓN DEL FORMATO DEL INVENTARIO DE ARCHIVO DEL TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC 
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