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La mejor webcam esta en tu bolsillo

Cuando estuchamos la palabra videoconferencia hay personas que aun la asocian con la
necesidad de tener una buena computadora, una buena camara web y micréfono, cuando
todo eso lo traemos en el bolsillo de nuestro pantalén o en el bolso de mano, nuestros
moviles actualmente tienen mejor camara y micréfono que varias computadoras del
mercado, asi que saquemos provecho de ello. En este paso a paso conocer lo sencillo que
es configurar y tomar videoconferencias desde tu dispositivo movil.



Crear una videoconferencia segura

1. Abre la app de Teams

2. Selecciona la pestaiia de “Calendario”

o FT.

W Teams + @&

. Blsqueda

- flgebra 1A de Lab Quim

¥ Jerarquia de operaciones
E®Ley de signos

» £ CcIATEQ

> & Etica y Valores

Ver todos los equipos




3. Toca el botdén azul con el signo de +

112 w -

P julio &
Blsqueda

o ! " " f v s

7 18 19 20 21 @ 23

22 de julio Hoy

Mi primera tabla de
frecuencias
11:29 p.m. - 11:59 p.m.

[RENE—

23 de julio Mafiana
No hay reuniones
24 de julio domingo

No hay reuniones

25 de julio \ lunes
No hay reuniones °

o P ® @ @

Actividsd  Chat Teams  Tareas Colendario  Mis

4. Escribe el nombre del evento, ejemplo: Reforzamiento de conocimientos previos.

Cancelar Nuevo evento Listo

# Reforzamiento de conocimientos previo:

& Agregar participantes

Adelfo Barahona
Libre

2} Compartir en un canal

©® Todo el dia
Inicio 22jul 1:30 a.m.
No El Y

QIWIE|R|T|Y]U]I]O]P
Als|D|F|G|H]J|K|L]IR
¢ z|x|c|v|B|N|M EE

123 espacio intro

¢



5. Agrega participantes. Si es una reunion con los estudiantes de un grupo, ignora
este paso y ve al siguiente.

Cancelar  Nuevo evento Listo  Cancelar Agregar personas Listo

Agregar: [Escribe un nombre, una direccion.

# Reforzamiento de coﬂocwmienmd previo:

8% Agregar participantes

Sugerencias
Adelfo Barahona l \ .‘;. Ricardo Barahona

Libre ¥ Docente
& Compartir en un canal ) Adelfo Barahana

@ Todoeldia @ Selene Cruzaley

Docente

. ain
Inicio 22jul 1:30 a.m. - Adriana Ramirez
Alumno
precios preciosos reciosidades Da,ker_wﬂzfrfmma"mm
gwerTrtyuiopQWETZRTY YU I OFP

asdfghjk | AASDFGHUJEKTLHN
£ z X cVvbnm ® # ZXCVBNM@

123 espacio intro 123 espacio intro

Y ¢

6. Toca en “Compartir en un canal”.

T Sabias que...

Cancelar  Nuevo evento Listo
/ Reforzamiento de conocimientos prev... EStO haré que SOIO tUS
2 Agregar participantes estudiantes puedan entrar a

Adelfo Baranona dicha reunidn y evitas tener
/ que agregarlos uno por uno.

= Compartir en un canal

® Todo el dia ¢/ Reforzamiento de conocimientos prev...

Inicio 22 jul 1:30 a.m. &% Agregar participantes

. Adelfo Barahona

Fin 22 jul 2:00 a.m Libre

@ Repetir Nunca 5] Reuniones de canal
Solo los miembros del canal
" pueden asistir a una reunién de

® Ubicacion © canal. Agrega a miembros

individuales como
participantes para enviarles la | m,
invitacion a la reunion
directamente.

9

Mostrar como QOcupado

Lm.

Descripcion
@ Aceptar &4

na conf ia el f

ms. Todos pueden unirse

&

@ llhicacién



7. Selecciona el canal del equipo con el que tendras la reunién

< Selecciona un canal Cancelar  Nuevo evento Listo
¢ CIATEQ £’ Reforzamiento de conccimientos prev...
Q Etica y Valores 28 Agregar participantes
e Algebra 1A de Lab Quim Adelfo Barahona
Libre
General

© Cambiar canal

¥’ Jerarquia de operaciones .
o ¥ Jerarquia de operaciones

[#Ley de signos Algebra 1A de Lab Quim
Ter Parcial Estadistica 6A... ® Todoeldia
. Aula demo UAS Inicio 22jul 1:30 am
n Geometria y trigonometri... Fin 22jul 2:00 a.m.
X ) > Repetir Nunca
1ler Parcial de Geometria...
® Ubicacion
' Algebra
z v Mostrar como Ocupado
n 1er Parcial de Algebra
= Descripcion
. /il Geometria Analitica 1...

8. Configura la fecha y hora de inicio y término

Cancelar  Nuevo evento Listo

& Agregar participantes

Adelfo Barahona
Libre

@ Cambiar canal

o ¥ Jerarquia de operaciones
Algebra 1A de Lab Quim

® Todoeldia
Inicio 22jul 8:30 a.m
Fin 22jul 9:30 a.m
@& Repetir Nunca
® Ubicacion
& Mostrar como Ocupado
= Descripcion




9. Siesunareunién que se realice con cierta frecuencia puedes establecerla en
“Repetir”.

Cancelar  Nuevo evento Listo < Repetir
&% Agregar participantes .
=6 Agregarp P Establecer frecuencia
m Adelfo Barahona Nunca v
Libre
Cada dia

& Cambiar canal

. Cada dia laborable (lun-vie)
o ¥ Jerarquia de operaciones

Algebra 1A de Lab Quim Cada semana

© Todoeldia Cada mes
Inicio 22julg:30am. Cadaafio
Fin 22jul 9:30 a.m

@ Repetir Nunca

® Ubicacion \

& Mostrar como Ocupado

= Descripcion

& ; conferen:

10. Toca en “Descripcidén” para que agregues la orden del dia de la reunion.

Cancelar  Nuevo evento Listo < Descripcion

o -
Agregar participante
had gregar p: Cipa s Tengan sus apuntes y anoten sus dudas

ara realizarlas durante la sesion.
fh Adelfo Barahona P

Libre
= Cambiar canal

¥ Jerarquia de operaciones
Algebra 1A de Lab Quim

@ Todoeldia

Inicio 22jul 8:30 a.m
OK

Fin 22jul 9:30 a.m.

No El Y

@ Repetir Nunca
< fep QWERT YU I OFP
® Ubicacion -
A SDFGHJKLN

7 Mostrar como Ocupado

4 Z X CVBNM @&

Descripcién F
123 espacio intro

¢

&




11. Toca en “Listo” para crear tu videoconferencia

Cancelar  Nuevo evento Listo

/7 Reforzamiento de co@prev...

0o

& Agregar participantes

1‘ Adelfo Barahona
Libre

& Cambiar canal

.o "W Jerarquia de operaciones
Algebra 1A de Lab Quim

@© Todoeldia
Inicio 22jul 8:30 a.m
Fin 22jul 9:30 a.m.
> Repetir Nunca
® Ubicacion
7 Mostrar como Ocupado

Descripcion  Tengan sus apur

12. Listo, ahora tu reunion esté en tu calendario

1:24 ol T -

P julio &

Blsqueda
S s
7o o1 20 n @) 2

22 de julio Hoy

Reforzamiento de
conocimientos previos

8:30 a.m. - 9:30 a.m.

Algebra 1A de Lab Quim/ ¥
Jerarquia de operaciones

Mi primera tabla de
frecuencias
11:29 p.m. - 11:59 p.m

[——

23 de julio Mafiana

No hay reuniones

24 de julio d°

B ® &

Actividad  Chat Teams  Tareas Colendario  Mis




Configura tu videoconferencia

Es posible que desees configurar pardmetros adicionales a tu videoconferencia para hacerla
mas segura para ti y tus estudiantes, para ello sigue los siguientes pasos.

1. Abre la app de Teams

2. Selecciona la pestaiia de “Calendario”

112 o FT.

P Teams + @

Busqueda
“ Algebra 1A de Lab Quim
General
¥ Jerarquia de operaciones
F®Ley de signos
» £ CcIATEQ
8 & Etica v Valores

Ver todos los equipos

Q P @
sevasa G s e casnase

10



3. Toca sobre la videoconferencia que desees configurar

1:43 o T -

B julio &

Q  Blsqueda
o L u " J v s

7o 10 20 2 @) 2

22 de julio Hoy

Unirse

Mi primera tabla de
frecuencias
11:29 p.m. - 11:59 p.m.

am—

23 de julio Mafiana

No hay reuniones

24 de julio d°

Actividsd  Chat  Teams  Tareas Colendario  Mis

)

4. Selecciona “Opciones de reunion’

1:43 o -

< Reforzamiento de conocimiento...
Algebra 1A de Lab Quim > W Jerarquia de...

Chat Detalles Més
operaciones

& Compartir invitacidn a reunién

Tengan sus apuntes y anoten sus dudas para
realizarlas durante la sesién. Reunién de
Microsoft Teams Unase a través de su P( ver mas

Compartido en canal

o ¥ Jerarquia de operaciones
=7¥r  Algebra 1A de Lab Quim

Participante
Adelfo Barahona
L Organizador

% Opciones de reunién <—

~ Reenviar reunion

W Cancelar evento

De este mado se cancelaré la reunién para todos
los participantes.



5. Modifica los pardmetros que desees para hacer tu videoconferencia mas segura.

146 ) 1:46 NI
< Opciones de reunién < Opciones de reunién
. llamadas omitir la sala de
Reforzamiento de recepcion
conocimientos previos Anunciar cuando los autores de e
22 de julio de 2022 8:30 - 9:30 llamada se unen o se van
& Adelfo Barahona Elegir coorganizadores:

Para seleccionar a un moderador,
invitalo a la reunion de forma individual.
Mas informacion

Opciones de reunion

¢Quién puede omitir la sala de espera? ;Quién puede presentar?

Personas de mi organizaciéne ... - Teehs

Permitir a los autores de
llamadas omitir la sala de
recepcion

¢Permitir a los asistentes usar el
microfono?

¢Permitir a los asistentes usar la

Anunciar cuando los autores de Q camara?

llamada se unen o se van

AB B

" P Permitir reacciones
Elegir coorganizadores:

Para seleccionar a un moderador, Habilitar Preguntas y respuestas
invitalo a la reunion de forma individual.

Maés informacion Proporcionar subtitulos de

CART
¢Quién puede presentar?

Todos v [ cuardar |

6. Toca “Guardar” una vez que hayas realizado la configuracion deseada.

1:46 oW F.

< Opciones de reunion

llamadas omitir la sala de
recepcion

Anunciar cuando los autores de ()
llamada se unen ¢ se van

Elegir coorganizadores:

Para seleccionar a un moderador,
invitalo a la reunion de forma individual.
Mas informacion

¢Quién puede presentar?
Todos v

¢Permitir a los asistentes usar el ()
micréfone?

¢Permitir a los asistentes usar la
camara?

Permitir reacciones ()
Habilitar Preguntas y respuestas ()

Proporcionar subtitulos de ()

CART
* Guardar |

12



Toca en el botdn de Regresar

1:46 ol T

< mnes de reunion

Elegir coorganizadores:

Para seleccionar a un moderador,
invitalo a la reunién de forma individual.
Mas informacién

¢Quién puede presentar?

Todos v

¢Permitir a los asistentes usar el ()
micréfonoe?

¢Permitir a los asistentes usar la
camara?

Permitir reacciones ()
Habilitar Preguntas y respuestas ()

Proporcionar subtitulos de
CART ©

https:/fapi.captions.office.n

@ Copiar vineulo

Generar una URL nueva

+ Listo

Listo, tu videoconferencia ahora tiene una capa mas de seguridad.

1:57 wFTe

< Reforzamiento de conocimiento...
Algebra 1A de Lab Quim > ¥ Jerarquia de.

Chat Detalles Mas

Reforzamiento de
conocimientos previos
viernes, 22 de julio de 2022
8:30 a.m. - 9:30 a.m.

Algebra 1A de Lab Quim/¥ Jerarquia de
operaciones

&y Compartir invitacion a reunion

Tengan sus apuntes y anoten sus dudas para
realizarlas durante la sesién. Reunién de
Microsoft Teams Unase a través de su PC ver mas
Compartido en canal
ot ¥ Jerarquia de operaciones
Algebra 1A de Lab Quim
Participante
Adelfo Barahona
Organizador

3 Opciones de reunién

~ Reenviarrenmmom—

13



Unirse a una videoconferencia

1. Abre la app de Teams

2. Selecciona la pestaiia de “Calendario”

12 o FT.

P Teams + @
. Blsqueda
i Algebra 1A de Lab Quim

General
¥ Jerarquia de operaciones
E®Ley de signos

» £ CcIATEQ

> & Etica y Valores

Ver todos los equipos

14



)

3. Toca el botén de “Unirse”

2:00 W Fe
P julio &

Blsqueda

o L M " J

v s
7 18 19 20 20 @ 23

22 de julio Hoy

Reforzamiento de
conocimientos previos
8:30 a.m. - 9:30 a.r
Algebra 1A de Lab Quim/¥
Jerarquia de operaciones

Mi primera tabla de
frecuencias
11:29 p.m. - 11:59 p.m

[R——

23 de julio Mafiana

No hay reuniones

24 de julio me

o P ® @ @

Actividsd  Chat Teams  Tareas Colendario  Mis

4. Elige si deseas activar la cdmara y micréfono antes de ingresar

Reforzamiento de conocimientos...

X

El micro
Bluetooth
estd

Unirse ahora v




5. Toca en “Unirse ahora”

Reforzamiento de conocimientos...

El micro
estd

Bluetooth

Unirse ahora v

6. Listo, asi de facil te habrds unido a una videoconferencia utilizando tu dispositivo
movil

f2:01

<

Reforzamiento de conocimi...
00:08 O

16



Compartir un PowerPoint durante
una videoconferencia

Una vez dentro de una videoconferencia, sigue los siguientes pasos para compartir un
PowerPoint y presentar un tema a tus estudiantes.

1. Toca los “3 puntos” que estdn en la parte inferior

vy

2. Toca en el botdn de “Compartir

€9  Activar subtitulos en directo

D No meskkabuaauasde chat

17



3. Selecciona “Compartir PowerPoint

4,

4

212

Reforzamiento de conocimi.

< Atras Compartir

D

©®
m]
0

Elige el archivo que deseas compartir con tu audiencia

X

3

-
3

Compartir PowerPoint
Compartir foto

Compartir video

Compartir pantalla | .

Compartir la pizarra

Reforzamiento d¢

OneDrive

Equipos y canales

Mi historieta.pptx
Formato de actividad.pptx

Presentacion.pptx

Sabias que...

Puedes buscar tu PowerPoint
en tu OneDrive o tus equipos
de Teams, todo sin salir de la

videoconferencia.

£ OneDrive

Microsoft Teams Chat Files

Convocatorias

Aplicaciones

Blocs de notas

Approvals Document

Grabaciones

g0 Mihisterieta.pptx

Presentacidn.pptx

£ Teams

£l Geometria Analitica
Ter Parcial

Bl er Parcial de Aigetea

Ter Parcial de
Geometria Analitica
Ter Parcial Estadistica
A ARH

. ler Parcial Estadistica 6A
Lab Quim

Bl 2+ de Geomerria Tv
B s+ Prog_cstadistica

| Administrativos

18



5. Puedes moverte con las flechas para avanzar o retroceder

214

Reforzamiento de conocimi...

< 03:13 O

6. Para finalizar tu presentacion puedes tocar en “Dejar de presentar”.

19



Compartir la pizarra durante una
videoconferencia para colaborar

Al igual que en un PowerPoint, también puedes compartir una pizarra interactiva para
trabajar de manera colaborativa con tus estudiantes. Sigue estos pasos.

1. Toca los “3 puntos” que estdn en la parte inferior

2. Toca el botén de “Compartir”

20



3.

4.

Elige “Compartir la pizarra”

< Atrés Compartir
Compartir PowerPoint
Compartir foto
Compartir video
Compartir pantalla .

Compartir la pizarra

Selecciona la opcién de “Colaborar en la pizarra...” y toca en “Colaborar en pizarra”

[ 2:2¢ ] R

< Whiteboard Y

:Deseas presentar o
colaborar?

Presentar pizarra. Solo 1 puedes
editar.

(®) Colaborar en la pizarta, Cualquier
usuario puede editar.

Colaborar en pizarra

21



5. Toca sobre el botdn de “+”, para agregar elementos a tu pizarra

[ 2:2¢ ] R

< Whiteboard N

+

El administrador activa las experiencias conectadas
opcionales. Si deseas desactivarlas, ve al ment

Configuracion A e

o
0]

6. Elige los elementos que desees agregar a la pizarra

< Whiteboard N

< Crear
a
-
Notas Ink Texto
q —
Formas Reacciones Plantillas
’
Cuadricula
Documentos -

22



7. Trabajar sobre tu pizarra

< Whiteboard RN

9 e

8. Toca en el botén de regresar

2:82 ME S

< \Whiteboard X
5 & H

23



9. Toca sobre “Dejar de presentar” para terminar de usar la pizarra.

» Se esta compartiendo la presentacién

en la pizarra

24



Grabar una videoconferencia

1. Toca los “3 puntos” que estan en la parte inferior
21

Reforzamiento de conocimi...
00:08 O

<

2. Selecciona “Iniciar grabacién”

s Compartir

Efectos de fondo
Desactivar video entrante
Ponerme en espera

Activar subtitulos en directo

{8 No mostrar burbujas de chat

Configuracion del grupo

@ Iniciar grabacién

& Bloguear la reunién

Teclado de marcado

25



3.

La grabacion dard comienzo y veras un mensaje de privacidad.

abando. Asegurate de que X
pan que se esta grabando
nunicacion.

Detener la presentacion

rabando. Asegurate de que

- a4 © 0 ¢

Chat Contactos  Compartir

QA
Efectos de fondo
Desactivar video entrante
Ponerme en espera

Activar subtitulos en directo

{8  No mostrar burbujas de chat
Configuracion del grupo

® Dejar de grabar
& Bloguear la reunién

Teclado de marcado

26



5. Confirmas que quieres dejar de grabar tocando en la opcién “Si”

Dejar de grabar
Esta reunion se esta grabando.
(Estés seguro de que quieres

detenerla?

Cancelar

Detener |a pre:

Puedes ver la grabacién en el chat de la reunién

[ 245 ] e

w4 Publicacién > &

< Algebra 14 de Lab Quim > T Je =
[Z) Reunion finalizada 5 min 30 s

Reunicn finalizadg

Reunién finalizada 3 min 44 s

o Reunién iniciada

Adelfo B. 2:44 a.m

Grabacién en curso

Adelfo B. 2:45 a.m

Guardando la grabacion en OneDri

@ Responder © ® ¢

27



