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“2016, Año del Centenario de la Instalación del Congreso Constituyente”
COMITÉ DE SELECCIÓN DOCUMENTAL DEL TECNOLÓGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE ECATEPEC
CSD-TESE-04


No. De Acta: CSD_TESE/ /

En la población de Ecatepec de Morelos, Estado de México, siendo las _____ horas del día __ de _____ de 2___ en la oficina que ocupa el archivo de Concentración, Edificio de Vinculación del Tecnológico de Estudios Superiores de Ecatepec con domicilio en Av. Tecnológico s/n Col. Valle de Anáhuac, Ecatepec de Morelos, Estado de México y de acuerdo con la petición de las áreas administrativas para llevar a cabo la revisión del proceso de Selección preliminar aplicado a los expedientes de tramite concluido existentes en los archivos de las unidades de:_____________________________________, en términos de los artículos  de los “Lineamientos para la valoración, selección y baja de los documentos, expedientes y series de trámite concluido en los archivos del estado de México”, publicados en el Periódico Oficial Gaceta del Gobierno. No. 97. Capítulo tercero “De los criterios para la realización de la selección preliminar de los expedientes de trámite concluido, el 29 de mayo de 2015.

Después de efectuar la revisión del proceso de selección preliminar aplicado y de los tipos documentales separados de los expedientes, se hace constar lo siguiente:  
1. Se corroboró que los expedientes de trámite concluido correspondieron al periodo__________ y que estos se mantuvieron íntegros por un lapso de 2 años, de conformidad con lo señalado en el artículo 20 de los “Lineamientos…” citados en esta acta.
Los tipos documentales seleccionados para su baja son los siguientes:

	No.
	Nombre del tipo documental
	No. de artículo de los Lineamientos
	Periodo
	Cantidad de documentos

	
	
	
	
	

	Total de documentos
	


2. El proceso de selección preliminar aplicado por el Comité de Selección Documental del Tecnológico de Estudios Superiores de Ecatepec a sus expedientes de tramite concluido, se efectuó con apego a lo establecido en los “Lineamientos… “
3. Por lo expuesto y de conformidad con lo señalado en el artículo 24 de los “Lineamientos…”, se autoriza al: _____________________________ la baja de ________ documentos correspondientes al periodo __________ (__ semestre).
4. De acuerdo a lo establecido en los artículos 16 y 17 de los “Lineamientos…”, la destrucción de los documentos se efectuó bajo las más estrictas medidas de seguridad, a través del procedimiento de entrega a una empresa recicladora y con el documento que avala la entrega, con el propósito de evitar su posible mal uso. 

5. De conformidad con lo establecido en las Normas administrativas para la asignación y uso de bienes y servicio de las Dependencias y Organismos Auxiliares del Poder  Ejecutivo, el Comité de Selección Documental del Tecnológico de Estudios Superiores de Ecatepec acordó el procedimiento para llevar a cabo la destrucción de los documentos autorizados y se elaboró “Acta Administrativa” (Artículo 18) de los “Lineamientos...”  en la que se deja constancia de este hecho, remitiendo una copia a la Comisión Dictaminadora de Depuración de Documentos para finiquitar el tramite respectivo. 

Siendo las _______ horas del día y mes señalados. Se dio por concluida la presente Acta, firmando los que en ella intervinieron. -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
NOTA: SE LE COMUNICA A LA UNIDAD ADMINISTRATIVA QUE CON LA EMISIÓN DE ESTA ACTA SE CONCLUYE EL PROCESO DE SELECCIÓN PRELIMINAR.
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